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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Céng bb thong tin (sira d6i, bd sung lan thir 1)
Cong ty Co phan Sonadezi Chiu Dic

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONADEZI CHAU PUC
- Cin cir Luat Chang khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Can ct Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi ti¢t thi hanh mét so diéu ctia Luat Chimg khodn;
- Cin cit Nghj dinh s6 47/2021/NP-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh pht quy din
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Doanh nghiép;
- Cin cir Thong tu sd 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta Bo Tai chinh N
huéng din cong bd thong tin trén th trudng ching khodn; Y
- Cin ct Thong tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B6 Tai chinh
huéng din mét sb ndi dung vé chao ban chimg khoan, chao mua céng khai, mua lai cb
phiéu, ding ky cong ty dai ching va hily tu cdch diing k¥ cong ty dai ching;
- Cin cir Thong tu sb 68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024 ciia B Tai chinh: Stra
d6i, b6 sung mét sé didu cha cac Thong tw quy dinh vé giao dich ching khoan trén hé

théng giao dich ching khoan; bu trir va thanh toan giao dich ching khoén; hoat dong
cua cong ty chirng khodn va cong bd théng tin trén thi trudng ching khoén;

- Cén clr Quy ché Cong bd thong tin tai S& Giao djch Ching khoan Viét Nam va
Cong ty con ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21 thang 12 nim
2021 ciia Tong Gidm ddc S& Giao dich Chimg kho4n Viét Nam;

- Ci#n clr Quyét dinh s6 877/QD-UBCK ngiy 05/08/2024 cua Uy ban Chung
khoan Nha nuéc ban hanh Quy ché sir dung Hé théng céng bd théng tin cua Uy ban
Chung khoan Nha nudc;

- Cin cir Quy ché Cong bb thong tin tai S& Giao dich Chirng khoan Thanh Phé
Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08
ndm 2016 ctia Téng gidm dbc S& Giao dich Chimg khoan TP.HCM;

- Cin ¢t Quyét dinh s6 491/QD-SGDHCM ngay 15/07/2022 cta S& Giao dich
Chitng khodn thanh phd Hb Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh st dung Hé théng
quén 1y tai lidu dién tir (ECM) tai S& Giao dich Chimg khoan TP.HCM;
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- Cin cir Diéu 1¢ Céng ty C phan Sonadezi Chau Duc di duge Dai hgi dong cb
doéng thong qua;

- Cin cit Quy ché ngi bd vé& quan tri Cong ty cua Cong ty C6 phén Sonadezi
Chau Dire di dugc Pai hgi dong cd dong thong qua;

- Cin cir Bién ban téng hop phiéu 1y ¥ kién Hoi ddng Quan tri sé
057615 /BB-SZC-HPQT ngay .d4./.01../2025 v& viée sira di, bd sung Quy ché
Cong b thong tin — Cong ty Cd phin Sonadezi Chau Pirec.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bé théng tin (stra

d6i, bd sung 1an thir 1)” cua Cong ty C6 phan Sonadezi Chau .

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢o6 hidu lyc k& tr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
36/Qb-SZC-HPQT ngay 25/01/2022. 9

Piéu 3. Thanh vién Hbi ddng Quén tri, Ban Tong Giam dbc va céc Pfﬁ
Ban, Xi nghiép, c4 nhén lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay ;E;

Noi nhgn: . HQ! QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; 50 -
- Tr.BKS; :

- Luu: VT, HB%
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN SONADEZI CHAU PUC

NIEM YET TAI

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP. HO CHi MINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .44, .2025/0D-SZC-HPOT ngay .44./.91../2025
ciia Hpi dong Qudn tri Cong ty Cé phan Sonadezi Chéu Piic)

Sira dbi, bd sung lan thir nhat ngay J4.. thang nam 2025




2

MUC LUC

BT L IO LN IR T KURLNITNIER . conusssnsisms womss oo s mesnes s smes s s o oo
Diéu 1.  Pham vi diéu chinh, déi tugng ép dung...........

Diu2. T2 LEU tham KBAO coveveeeesoeeeoeeeooeoe oo ses e ees s s s e sses e sseseessessssssesens

Piéu3.  Céac chit viét tét.........

oo G L U —————

Diéu 5.  Nguyén thc cong bO thONgZ til.... ... c.irereeerereeesesresesesseseeseeesessessesseeeen

Diéu 6.  Phuong tién cOng b thBNE till .i.v..evuvveereeerreseeeessssssiesssssssesssesssesesssseseeens
Pidu7. Ngudithyc hign cong b6 thOng til.c..esisissesimssessarissmassssssssassosssssssss

Piéu8.  Quyén han va trach nhiém cia nguoi cong bd thong tin.......v.eeeeevreverrrenennd

Pitu9.  Thu ky Cong ty/ Ngudi phy trach quan trf CONE 1Y ....vvvvvrreeereeeneerenennee.

Didu 10.  Tam hodn cong b8 thOng tin...........o.ccoov.oveeoveoeeeeeeeeeeee e eeeeeeeee e

Chwong IL. NOI DUNG CONG BO THONG TIN .....ccuureumeemsusssmsssssssssssssssssassssssssssasess
Bitell. Qo O BT s S
Pidu 12.  Céc ndi dung cong b thONE tM.......wrerrreeereeeeesereseeessresesseessssessssessseeseseeseees

Chuong IIL TO CHU'C THUC HIEN.......covvrssssersissssesssesssssmssssossssssassrssssssssesssssessesass
Diu 13. Tréch nhiém phdi hgp giita ngudi CBTT va céc phong ban lién quan.......
biéu 14. X ly vi pha vé o80p O THONE thls i
Didu 15, ThAm quyBn X0 1§ Vi PRaml......cceeeeerieeeeeree e sesseeseeseesssseessessssseesessens
Pi¢u 16. Diéu khoan thi hanh ......
Pidu 17. Hiéu luc thi hanh .. R A S ——

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN i

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC DOI TUQNG KHAC .uuu..ooureerrernnnne

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU....coucvuuiieneivscemsessmsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassessses

www.sonadezichauduc.com.vn

oy

gl r
e R ¥ |




3

Chuwong 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd théng tin cia Cong ty trén thi truong ching
khoan Viét Nam. Béng thoi, quy dinh viée phdi hop gitra cac don vi truc thudce, céc Phong
ban, c4 nhan thugc Cong ty va cac ddi tugng khac trong viée thuc hién nghia vu cong bd
thong tin.

2. Pdi twong ap dung

a) Ngudi cong bo théng tin.

b) Cac phong ban lién quan gdm: Phong Ké hoach Tong hop, Phong Tai Chinh - Ké
toan, Phong Hanh chinh - Nhan sy, Phong Kinh doanh, Ban Dy an, Ban D6 thi, Phong
Giam sit, Xi nghiép Golf, Xi nghiép BOT, Phong Pét dai, Ban Kiém toan ngi b, cac Chi
nhanh tryc thugc Cong ty.

¢) Nguoi ndi bd, ngudi co lién quan cua nguoi ndi bo, ) dong l6n, nhém ngudi co
lién quan nim gitr tir 5% tré 16n s6 ¢b phidu c6 quyén bidu quyét cua Céong ty.

Diéu 2. Tai liéu tham khzo

- Cén ci Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can clr Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Cén ¢t Nghj dinh 86 155/2020/NB-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Chimg khoan;

- Cén c&r Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 ctia B Tai
chinh huéng din vé viéc cong bd théng tin trén thi truémg chimg khoan;

- Cin ¢t Théng tu s6 68/2024/TT-BTC cua B Tai chinh: Sira déi, bd sung mot sd
diéu cta cdc Thong tr quy dinh vé giao dich ching khoan trén hé théng giao dich ching
khoan; bu trir va thanh toan giao dich chirng khoén; hoat ddng ciia c6ng ty ching khoan va
cong bd théng tin trén thi trudng ching khoan;

- Cin ¢t Théng tu s6 76/2024/TT-BTC ngay 06 thang 11 ndm 2024 cua Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 cong bd théng tin va ché d bao cdo vé chao ban, giao dich tréi
phiéu doanh nghiép riéng 1¢ tai thi trudng trong mréc va chao ban trai phidu doanh nghiép
ra thi trudng quéc té;

- Cin cir Quyét dinh s6 877/QD-UBCK cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban
hanh Quy ché sir dung Hé thdng cong bd thong tin ctia Uy ban Chirng khoan Nha nudce
ngay 05 thang 8 nam 2024;

- Cin clr Quy ché Cong bé théng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s 21/QP-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021;
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- Can ctr Quy ché niém yét va giao dich ching kho4n niém yét ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 17/QD-HDTV ngay 31 thing 3 nim 2022 ctia Hji ddng thanh vién S& Giao
dich Ching khoan Viét Nam;

- Cin cir Quy ché Cong bd thong tin tai S¢ Giao dich Ching khoan Thanh Phé Ho
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nim
2016 ctia Tong giam déc SGDCK TP.HCM;

- Cin clr Piéu 1¢ va Quy ché ndi bd vé& quan trj Cong ty cia Cong ty C3 phin
Sonadezi Chau Prec.

Diéu 3. Cac chir viét tit

Cong ty Céng ty C6 phan Sonadezi Chau Pic
L Cb phin
UBCKNN Uy ban Chtmg khoan Nha nuéc
IDS Hé thong cong bd théng tin cia UBCKNN
SGDCK S& giao dich Chimg khoén TP. H Chi Minh
HCM/HOSE
SGDCK HN/HNX S¢ giao dich Chirng khoén Ha N¢i
ECM Hé théng quan 1y té@ li€u dién tir thude Sé giao dich
chirng khoan TP. H6 Chi Minh
- CBONDS Chuyén trang thong tin Trai phiéu doanh nghiép S&
Giao dich Chung khoan Ha Noi
- VSDC Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoan Viét
Nam
- TTCKVN Thi truong Ching khoan Viét Nam
- CBTT Cong bd thong tin
- HDQT Héi dong quan tri
- BKS Ban kiém soat
- TGP Téng Giam déc
- KTT Ké toan truémg
- BCTC Béo cdo tai chinh
- DHPCP Pai hdi dong cb dong
- NNB Nguoi ngi bo
- NCLQ Nguoi co lién quan
- QTCT Quan tri cong ty
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Diéu 4. Giii thich tir ngir

1. Ngwoi ndi bg cua Céng ty la:

a) Chu tich Hoi dong quan tri; Thanh vién Hoi ddng quan tri,

b) Truéng Ban Kiém soat; Thanh vién Ban kiém sodt;

¢) Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng va cc chirc danh quan 1y
twong duong do Pai héi dong c6 déng bau hodc Hoi ddng quan tri bo nhidm;

d) Trudng Ban Kiém toan néi bg; Thanh vién Ban Kiém toan ndi bg;

e) Thu ky Cong ty; Nguoi phy trach quan tri céng ty; Ngudoi duge iy quyén cong bd
théng tin.

2. Ngwoi quan 1y Cng ty bao gdm Chii tich Hoi dong Quan tri, thanh vién Hoi déng
Quan tri, Tong Giam ddc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan trudng,

3. Ngay céng bo thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mét trong cac phuong tién
cong bd théng tin quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

4. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay gui fax, guri qua thu dién tir, ngdy
thong tin dwgc tiép nhdn trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong
bd thong tin cia SGDCK TP. H6 Chi Minh, SGDCK Ha Néi hoic ngay UBCKNN,
SGDCK TP. Hb Chi Minh, SGDCK Ha N¢i nhan dugce van ban bao céo tiy theo thoi diém
ndo dén trudc.

5. D6i véi tai lidu dudi dang vin ban: Van ban hop 18 1a ban chinh hodc ban sao hop
I&. Yéu cau ctia vin ban hop 1é:

a) Di véi viin ban cia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky ctia ca nhan.

b) Béi véi vin ban cia td chie: Vin ban o xac nhan cua ngudi co thim quyén bao
gom: ho tén, chirc vy, chit ky clia ngudi ¢é thim quyén, dong dau.

6. Bdn scan vin ban dimg CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh déi véi viin ban
hop 1&.

7. Dit ligu dién tir ding CBTT la dit li¢u co dinh dang word/excel/pdf (word/excel st
dung bang ma Unicode).

8. Nguoi cong bo théng tin 1a ngudi dai dién theo phép luat cia cong ty hodc ngudi
dugc iy quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap ludt ctiia cong ty phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, kip thoi va ddy di vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd
théng tin cong b.

9. Nguoi ¢6 lién quan 14 c4 nhan, 6 chirc c¢o quan hé tryc tiép hodic gian tiép voi Cong
ty trong céc trudng hop sau diy (theo quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luit Doanh nghiép
2020 va Khoan 46 Diéu 6 Luat Chirng khoan 2019):

a) Cong ty me, ngudi quan ly va nguoi dai dién theo phéap luét cua céng ty me va
ngudi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y cia cdng ty me;
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b) Cong ty con, ngudi quéan ly va ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty con;

¢) Cé nhan, t6 chitc hodc nhém c4 nhén, 6 chie ¢ kha nang chi phdi hoat déng cia
Céng ty théng qua sé hitu, thau t6m ¢ phan, phin vén gbp hodc thong qua viée ra quyét
dinh cua cong ty;

d) Nguoi ndi by Cong ty, nguoi dai dién theo phap luat, Thanh vién Ban kiém soat;

e) Vg, chong, bé dé, me dé, bd nudi, me nudi, b chdng, me chdng, bd vg, me vo,
con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
ddu cua ngudi ndi bd cong ty, ngudi dai dién theo phéap luat, thanh vién va ¢6 dong s& hitu
phan vén goép hay cd phan chi phdi;

f) Cé nhan 12 ngudi dai dién theo ty quyén ciia cdng ty, t6 chirc quy dinh tai céc diém
a, b va ¢ khoan nay;

g) Doanh nghiép trong do ¢4 nhan, cong ty, td chirc quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d,
d va e khoan nay c6 s& hitu dén mirc chi phéi viée ra quyét dinh cua cong ty;

h) Doanh nghiép va td chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% sb cb phidu c6 quyén biéu
quyét hodc vdn gop cua doanh nghiép do;

1) T4 chic, c4 nhan ma trong mdi quan h¢ vaoi td chire, c4 nhan khéc truc tiép, gian
tiép kiém soat hodc bj kiém soat béi td chire, c nhan d6 hojdc cung voi td chire, ¢4 nhén
d6 chju chung mét sy kiém soat;

j) Quan hé hop ddng trong d6 mot to chirc, ca nhan 1a dai dién cho 16 chirc, cé nt

A1
kia.

10. T6 chire kiém todn duwge chép thudn 13 6 chirc kiém toan doc 1ap thudc danh s
cac t chire kiém toan dugc Uy ban Ching khodn Nha nude chdp thuan kiém toan theo
dinh ctia Luat Chimg khoén va phép ludt vé kiém toan doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong b6 thong tin
1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Ngbn ngir Cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn 12 tiéng Viét. Cong ty
thyc hién cong bd théng tin dinh ky dong thai bing tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2025 va
cong bd thong tin bat thuong, cng bd thong tin theo yéu ciu va cong bd théng tin vé cac
hoat dong khéc cua Cong ty déng thai bing tiéng Anh ké tix ngay 01/01/2026.

3. Thong tin cong b bing tiéng Anh phai bao dam théng nhit v&i ndi dung thong tin
cong bd bing tiéng Viét. Trudng hop cb sw khac bidt hoidic c6 cach hiéu khac gitra thong
tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi théng tin bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. P6i tugng cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché ndy phai
chiju trach nhiém vé ngi dung thong tin cong bd. Trudmg hop c6 su thay dbi ndi dung théng
tin d4 cong bd, d6i twong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay déi va 1y do thay
d6i so vai thong tin dd céng bé trude do.
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5. Khi céng bé théng tin, dbi twgng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
1 phai démg thoi bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nude, S& Giao dich Ching khodn
Thanh ph Ho Chi Minh vé néi dung théng tin cong b, bao gdbm ddy du céc thong tin theo
quy dinh vé quy ché cong bd théng tin mot ddu méi.

6. Viéc cong b céc thong tin c4 nhin bao gbm: Cin cude cdng dan, Ching minh
quén nhén, H§ chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, s6 dién thoai, s6 fax,
thw dién tir, s6 tai khoan giao dich chiing khodn, sb tai khoan luu ky ching khoén, sb tai
khoan ngan hing, mé sd giao dich cta nha diu tw nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén déu
tu nude ngodi s& hiru trén 50% voén diéu 18 chi dugc thye hién néu chi thé lién quan ddng
y.

7. Trudmg hop théng tin cng bb bao gém cac théng tin ca nhan quy dinh tai Khoan
4 Piéu 5 Quy ché nay va cac ddi twong cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai cac
thong tin ndy thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nuée va & Giao dich Chirng khoén
Thanh phd H6 Chi Minh 02 ban tai liéu, trong 6 01 ban bio céo vé viée cong bd thong tin
bao gdm dy du théng tin c4 nhin va 01 ban béo céo khong bao gdm théng tin ¢4 nhan dé
Uy ban Ching khoan Nha nuéc va S& Giao dich Ching khoan Thanh phé Ho Chi Minh
thwe hién cong bd théng tin.

Piéu 6. Phuong tién cdng b6 thong tin

STT | Doi twong tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé cd dong trén trang
1 | Congty thong tin di¢n tir (website) clia Cong ty

www.sonadezichauduc.com.vn

Hé théng IDS - Hé théng cong bd thong tin

2 | Uy ban Chimg khoan Nha nud v
y ban LAUME Koan Wha nule | wa Uy ban Chimg khoén Nha nuée

Hé thong ECM - Trang théng tin dién tir ciia
S& Giao dich Ching khoan Thanh phd Hd Chi
Minh

S0 Giao dich Chung khoan
Thénh phé Hé Chi Minh

Trang théng tin dién tir cuia Tong céng ty luu
ky va bu trir chirng khoan Viét Nam

Phuong tién thong tin dai ching
4 | khac theo quy dinh ctia phép luit | Cong Théng tin Quéc gia vé ding ky doanh
trong mot s6 trudmg hop nghi¢p

Bao in, Bdo dién tUr, pano, ép phich, v.v...
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Diéu 7. Nguoi thye hién cong bo thong tin

Cong ty thye hién nghia vy cong bo thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phap
lut hodc 01 c4 nhan 14 ngudi duge iy quyén cong bd thong tin:

1. Toéng Giam déc 12 ngudi dai dién theo phap ludt 13 ngudi cé thaim quyén va trach
nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va cong bé théng tin. Téng Gidm dbc co thé iy quyén
cho ngudi khic dé cong bd théng tin. Toéng Giam dbe chiu trach nhiém vé tinh diy du,
chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén cong bb thong tin cong bd.

Truong hop phét sinh sy kién cong bd théng tin ma ca Tong Gidm ddc va nguoi duge
ay quyén cong bd thong tin déu ving mit thi cac Phé Tong Giam ddc thay thé thyc hign
cOng bd thong tin.

2. Cong ty phai thye hién dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phap ludt hodc
ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin cting véi ban cung cip théng tin clia ngudi dai dién
theo phép ludt hodic ngudi duge iy quyén cong bé théng tin ndy cho UBCKNN va SGDCK
t6i thidu 24 gior trude khi vide Gy quyén c6 hiéu luc.

Ditu 8. Quyén han va trich nhiém ciia nguwoi cong bo théng tin

1. Pai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin ctia Cong ty theo quy
dinh ctia phép luit va tai quy ché nay.

2. Yéu cau cac b phén, ca nhan cd lién quan cung cap, bao cao so lidu day du, ding
thoi han,

3. Tryc tiép chi dao, kiém tra Thu ky Céng ty/ Ngudi phy trach quan trj Cong ty lap
béao cédo theo dung quy dinh.

4. Pé xuét, kién nghi v6i Ban lanh dao Céng ty vé& nhiing hoat déng lién quan dén
cong bd théng tin, viée sira dbi, bd sung quy ché nay.

5. Theo d&i nhitng céng viée co lién quan, anh hudng dén viée cng bd thong tin cuia
Cong ty.

6. Cong khai tén, sé dién thoai lam viéc dé cic cb ddng co thé dé dang lién hé.

Piéu 9. Thu ky Cong ty/ Ngudi phy trach quin trj Cong ty

1. Thu ky Cong ty/ Nguoi phu trach quan trj Céng ty la nguot tong hop théng tin.
Thu ky Céng ty/ Ngudi phu trach quan tri Céng ty c6 chirc ning 14 ddu mdi thu thip, tong
hop cac thong tin cong bd tir cac bd phéan cd lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, dbi
chiéu véi céc quy dinh vé cong b thong tin, soan théo vin ban cong bb théng tin, chuyén
cho ngudi duoc iy quyén cong bd théng tin thdm dinh va trinh Téng Gidm ddc théng qua.

2. Trach nhiém cua Thu ky Cong ty/ Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

a) Thuc hién céc cong viéc theo khodn 1 Diéu nay chinh xac, kip thoi;

b) Chiu sy chi dao truc tiép cua Téng Gidm dbc hodc nguoi duoc ty quyén thyuc hién
cong bd thong tin trong cong viée dugce giao.

jauduc. com.vn
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Piéu 10. Tam hodn cong bd thong tin

1. Viée tam hodin cong b thong tin duge phép trong truéng hop vi nhitng 1y do bit
kha khang (thién tai, hoa hoan, dich bénh,...). Nguoi dugce oy quyén cong bd thong tin 1ap
vin ban trinh Téng Giam ddc ky va gui bio cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn
cbng bd thdng tin, dfmg thoi cong b6 vé viée tam hodn cdng b théng tin.

2. Ngay sau khi dd khéc phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach nhiém
cong b day di cac thong tin ma trude do chua cong bb theo quy dinh phap lut.

Luwu y:

- Truong hop nghia vu cong b6 théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty
vdn thuc hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng cria Cong ty vao
ngay nghi, ngay lé theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thue hién day di nghia vu céng bo
théng tin theo quy dinh phdp lugt vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

- Céng ty khi lgp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chiimng khodn Nhé
nude, S¢ giao dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay
doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat viée ldp
trang théng tin dién tik hodc khi thay déi dia chi trang théng tin dién tir nay.

- Trang théng tin dién tir phdi hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bdo nha dau tie ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duwoe cdc dit liéu trén trang thong
tin dién ti do.

- Cdc théng tin céng bé dinh ky, théng tin vé viée ding ky céng ty dai ching phdi
diegre hew giit dwdéi dang viin ban (néu ¢d) va div liéu dién tie 161 thiéu 10 ndm. Cdc thong
tin nayy phai dwoe leu giik va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ctia déi tuong cong
bé théng tin t6i thiéu Ia 05 nam.

- Cdc thong tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hogt dgng khdc phai
dwoe luu giit va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tu cua doi twong cong boé thong
tin t6i thidu 05 nam.

AaUCLC, COm.vR
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Chwong II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 11. Quy trinh Cong bd thong tin

1. Ap dung céc d6i twgng theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché
nay

Budc 1: Chuén bj thong tin
{Céc phong ban lién quan)

; ™
Bude 2: X Iy thong tin

(Thu ky Cong ty/ Nguoi phu trach QTCT)
S A

& N
Budc 3: Phé duyét
(Ngudi CBTT)
N, >
y
Buéc 4: Cong bd théng tin
(Nguoi CBTT)

Budrc 5: Tiép nhan thong tin phan hoi
(Phuc dap thong tin)

TR S ST SR SSEISIEY

Buéce 6:
Béo quan va luu trit thong tin

Buéc 1. Chuéin bj thong tin

- Vo thoi diém két thac quy hay két thac nim tai chinh hodc khi phat sinh céc sy
kién phai cong bd theo quy dinh, Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin/ Thu ky Cong
ty/ Ngudi phy trach quén trj Cong ty théng béo t6i cac bo phan c6 lién quan vé ndi dung
thong tin s& céng bd va thoi han cong bd ciia Cong ty (Viée thong béo cb thé truc tiép hodc
gidn tiép thong qua céc hinh thic nhu: dién thoai, tin nhén, gui thu, thu dién ta, fax, hoi
hop hoic c4c tmg dung, phin mém ap dung tai Cong ty).

- C4c bd phén ¢6 lién quan phai 1dp bio cio vi giri dén Thu ky Cong ty/ Ngudi phy
trach quéan trj Cong ty trong thoi han khong qua 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bd;
viéc xac dinh théi han nay duge tinh theo thoi gian cu thé clia timg truong hop cong bo
dinh ky, bit thudng hodc theo yéu cdu. Cac bé phan, ca nhin ¢é lién quan phai thyc hién
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dam bao dung cac quy dinh hién hanh vé thai gian ndp béo cdo, vin ban tai liéu CBTT cho
UBCKNN, HOSE, VSDC va CBTT trén céc phuong ti¢n thong tin dai ching.

- Bdo cdo do cac by phan co lién quan dugce lap thanh van ban c6 ky xac nhan ndi
dung ctia c4 nhan thyc hién hodc dai dién phu trach b phan.

- Trudng hop Thu ky Cong ty/ Ngudi phu trach quan trj Cong ty ving mit vi bat cir
1y do gi, cac by phan cé lién quan truc tiép bio cdo cho Ngudi duoc iy quyén cong bd
thong tin.

Buée 2. Xir I théng tin

Khi nhin dugc thong tin do cac bo phan lién quan cung cdp, Thu ky Cong ty/ Ngudi
phu trach quan trj Cong ty ctia Cong ty phai:

- Kiém tra ndi dung théng tin, dbi chiéu vdi cac quy dinh vé cong b thong tin;

- Chinh stra hodc soan thdo vin ban cong bd thong tin theo miu quy dinh;

- Trinh nguoi dwge Gy quyén cong bd thong tin thim dinh cdc ndi dung.

Budrc 3. Phé duyét

- Sau khi tham dinh vin ban céng b6 thong tin, Ngudi duge Gy quyén cong bb thong
tin trinh Téng Giam ddc phé duyét: Noi dung thong tin cong bd, thoi gian, phuong tién; ky
tén va déng ddu vin ban cong b trude khi Nguoi dugc ty quyén cong bd thong tin thyc
hién ky vin ban céng bd thong tin.

- Truong hO‘p ndi dung théng tin can cong bé di duge Tong Gidm dbc phé duye:t

trude khi chuyén dén Ngudi duge y quyén cong b théng tin thi Ngudi duge ty quyenL
cong bd thong tin kiém tra tinh hop 1¢ cua van ban, sau d6 ky van ban cong b thong tin.

Budc 4. Cong bd thong tin

- Ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh
tai cdc viin ban phép ludt hién hanh vé cong bd théng tin va Quy ché nay.

- C4c bd phan lién quan d3 cung cp théng tin c6 trach nhiém kiém tra ngay va thong
bao cho Nguoi dugc tiy quyén CBTT/ Thu ky Cong ty/ Ngudi phu trich Quan tri Cong ty
néu phét hién thong tin d3 cong bd khong chinh xéc dé kip thoi didu chinh.

Buéc 5. Tiép nhin thong tin phan hdi

Ngudi dugc iy quyén cong bd théng tin cd trach nhiém kiém tra, x4c minh va stra
d6i, b6 sung (néu cb) cac thong tin lién quan va dé xudt cho Téng Gidm dée vé viéc phéan
héi, phic dap lai cac ndi dung cin thiét.

Buwdc 6. Bdo quén va luu trir thong tin

- Cac d6i tugng cong bo théng tin thyce hién béo quan, luu giir thong tin d3 bio cao,
cong bd theo quy dinh cua phap luat.

auduc.com:vn
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- Céc b phin c6 lién quan khi cung cép thong tin cho Thu ky Cong ty/ Ngudi phu
trich quan tri Cong ty phai lap ho so huu tai don vi minh.

- Thu ky Cong ty/ Ngudi phy trach quan trj Cong ty sau khi tiép nhén cac béo cdo
tir cdc bd phan lién quan phai 1ap hd so cho timg sy kién kém theo ban sao vin ban cong
bé thong tin d& cong bd dé luu giit tai Cong ty phuc vu cong téc kiém tra, dbi chiéu trong
truong hop cin thiét.

2. Ap dung dbi véi cdc dbi twong khic (¥)

CAC POI TUQNG KHAC

W 4 v

CONG TY HOSE UBCKNN

i
Il
|
i
¥
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

s = == =

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii; === :Gi truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE
===+ Ngudi Cong bd thong tin tiép nhin thong tin tir d6i twgng khac thuc
hién ra soat va cong bd 1én Website cong ty.
(*) Doi twong khde la doi twgng Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay
gém Nguwdi néi bé, ngieoi cé lién quan ciia nguoi ngi bg, cé déng lom, nhém ngudi cé lién
quan ndm gift tie 5% tré lén s6 ¢6 phiéu ¢d quyén biéu quyét cia Cong ty.

™ ) =~ N2

Yoy €3
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Piéu 12. Cac ndi dung cdng bbd théng tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché
nay thyc hién CBTT theo quy dinh cua Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

2. Cac d6i tugng khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 dinh kém Quy ché
nay.

Chuong III. TO CHUC THUC HIEN
Diéu 13. Trach nhiém phdi hop giira ngwdi CBTT va cde phong ban lién quan

1. Ngudi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thye hién nghia vu cong b thong tin
cta Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha déu tur va nhimg ngudi ¢6 lién quan khac theo
céc quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chitc ning cua minh tiép nhan, xur 1y cdc
thong tin tir cic phong ban chirc ning cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay.
Trudng/ Phy trach cac phong ban chirc ning chju tréch nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi
ctia cac théng tin cung cip cho ngudi cdng bd théng tin.

3. B6i véi nhiing thong tin bt thudng, thdng tin cung cép theo yéu cu phai cong bd
theo quy dinh, cic phong ban lién quan (noi phét sinh théng tin can cung cip) ¢6 trach
nhiém cung cép thong tin cho ngudi cong bé thong tin trong vong 12 gid k& tir khi phét
sinh su kién cong bé thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai gidm sat viéc cong bd théng tin va bao cdo Tong £
Giam doc, Hoi dong quan tri két qua thuc hién (thdng qua Béo céo tinh hinh quén tri Cong
ty, Bao céo thudng nién va mét s6 bao céo lién quan khac).

5. Dé xuét, kién nghj véi Ban lanh dao Céng ty v& nhiing hoat dong lién quan dén
cong bo thong tin, viée sira ddi, bd sung quy ché nay.

Piéu 14. Xir Iy vi pham vé céng bé théng tin

1. Céc dbi twgng duoce quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché niy ¢é hanh vi vi pham
cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cia phép ludt gay thiét hai cho Cong
ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat ddéng cong bd thong tin thi tiry theo tinh chét,
muc d¢ vi pham ma bi xir 1y ky luét, xir phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh
su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Viéc xir 1y vi pham vé cong bd thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh s6
156/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyuc
ching khoan va thi truong chimg khoan va cac van ban phéap luét c6 lién quan khac.

3. Tong Giam dbc cd quyén dua ra cac hinh thirc xir 1y vi pham phit hop véi chirc
ning va quyén han ctia minh dbi v&i cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong bé théng tin
nay. '

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cia Tong
Giam dbc, Téng Giam déc s& bao cdo Hoi ddng Quén tri xir 1y vi pham theo quy djnh.

Wy sonadezichauduc.com.vn
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Pidu 15. Thim quyén xir Iy vi pham

1. P4i v6i vi pham phat sinh tir ngudi cong b thong tin: Viéc xir 1y vi pham s& dugc
thye hién theo quy dinh phap ludt va thdm quyén ctia Hoi dong quén tri.

2. Pdi v&i vi pham phat sinh tir ca nhan trye thude phong ban: Viée xir Iy vi pham s&
dugc thue hién theo quy dinh phap lut va thim quyén cua Tong Gidm ddc.

Didu 16. Didu khoan thi hanh

1. Cin ctr vao ndi dung Quy ché, Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam déc,
Ban kiém so4t, Ké toan trudng, cac don vj truc thude, cic Phong ban va cé nhén cé lién
quan dén viéc cong b thong tin thyc hién dung trach nhiém, nghia vu ctia minh,

2. Céc phong ban tham muu, gilp viée, cac don vi trye thuge chju trach nhiém t6
chitc phd bién cho cén bd nhan vién trong don vi biét dé thyc hién tot cong viée dugc giao.

3. Trong trudng hgp cé nhitng quy dinh cia phép luat lién quan dén nghia vu cong
bb théng tin ciia Céng ty chua duge dé cip trong Quy ché nay hoic trong trudng hop co
nhitng quy dinh méi ciia phéap luat khéc voi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhimg
quy dinh phéap luét d6 duvong nhién dwoc dp dung va diéu chinh nghia vu cong bd théng tin
cua Cong ty.

4, Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhitng didu khoan chua duge quy dinh
hodc khéng con hiéu luc thi Cong ty sé thue hién cong b6 théng tin trén co s& quy dinh ctia
Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh cd lién quan cia phap luat.

5. Viéc sira ddi bd sung Quy ché ndy do Chu tich Hoi dbng Quan tri quyét dinh sau
khi duoc Hoi df‘mg Quén tri xem xét va quyét dinh thong qua.

Pidu 17. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay co hidu Iyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho cac quy ché vé cong
b6 théng tin trudc day./

-

M

G QUAN TRI

rauduc.com.yn
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

BOQ PHAN ” =
; . ; : BQ PHAN
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THUYC PHOI HOP
HIEN
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
I. Béo cdo tai chinh
Trong thoi han 20 | Phong Tai Cac phong,
1 | Béo céo tai chinh quy ngay ké tir ngay két | chinh Ké ban lién
thuc quy toan quan
Trong théoi1 han 05
ngly ké trngdy 0 | o1 | Chophon
Béo céo tai chinh quy di dugc | chic kiém toan ky , & 2 PR
2 N . chinh Ké ban lién
soat xét (néu co) nhung khéng dugc
: 4 toan quan
vuot qua 45 ngay ké
tir ngdy két thic quy
Trong thoi han 05
ngay ké tir ngdy tb
chirc kiém toan ky .
, em s w s  a e % Phong Ta ic phong,
Bdo cao tai chinh ban nién di | nhung khong dugc c'mg a; Ceoig .Oﬁng
3 ) ) i chinh K& ban lién
dugc soat xét vugt qua 45 ngay ke .
3 1 . i toan quan
tir ngay két thuc 06
thing diu nim tii
chinh.
Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay to
] L k‘A r b T\' r b1
Bao cao tai chinh nam da dugc — lem, Gy Phc.mg T . ph{c:ng,
4 .1 ) nhung khong dugc chinh Ké ban lién
kiém todn ) s .
vugt qua 90 ngay ké toan quan
tr ngdy két thuc
nim tai chinh
Khi cong bé théng tin Bdo cdo tai
chinh, Cong ty phdi cd Vin bin
gidi trinh nguyén nhdan khi xdy
ra 1 trong cdc fruong hop sau:
- Loi nhuin sau thué thu nhép | . " :
doanh nghiép tai Bdo céo két qua ang bo‘ .thﬁ’r?g ,m Phong Tai Céc phong,
, ; oo dong thoi voi Bao £ .
5 | hoatdgng kinh doanh ciaky cong |~ ° , chinh Ké ban lién
£ By e = | cdo tai chinh cén :
b6 thay doi tir 10% trd 1én so véi toan quan

béo cdo cing ky ndm trudc;

- Loi nhudn sau thué trong ky bao
cdo bi 15; hodc chuyén ti 14i & bao
céo cling ky nim trudc sang 16 &
ky nay hodc ngugc lai;

giai trinh
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BO PHAN 5
. : BO PHAN
STT NOIDUNG THOTHAN CBTT | THYC (i,
. PHOI HQP
HIEN
- Loi nhufn sau thué trong ky béo
cdo ¢ su chénh léch trude va sau
kiém todn hotic soat xét tir 5% tra
Ién, chuyén tir 1§ sang lai hoic
nguoc lai.
IL. Bio cdo thudng nién
Trong thoi han 20
ngdy ke or ngay | 1o Cong
cong bé Bao cao tai A :
- ty/ Nguoi Céc phong,
: el n chinh nim duoc , i
6 | Béo cdo thudng nién .z , phu trach ban lién
Mot okt shund)| oo e uan
khéng vuot qua 110 4 t— g 1
ngay, ké tir ngay két 4
thic nam tai chinh
I1L. Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty
Thu ky Co
Chim uhdt 30 ngdy, | * 7 ig?g Céc phon
Béo céo tinh hinh quan trj cdng ty | k& tit ngdy két thac | = 5" DBy
T - L . i L phu trach ban lién
6 thang dau nam 06 thang dau nam it OB s
dwong lich (30/07) | 9 o &l 4
Thu ky C6
Cham nhit 30 ngdy, | 110 &y C0ng
: 5 e Sy i s ty/ Nguoi Cac phong,
Bao cdo tinh hinh quan trj cong ty | ké tir ngay két thic ; :
8 . . ) phu trach ban lién
nam nim dwong lich 2dn tri Con oo
(30/01) b
ty
Ban cung cap théng tin vé quan Thu ky Cong
tri Cong ty theo Miu NY-02 - 6 thang: Truéc| ty/Ngudi | Céc phong,
9 | - M6t ban bao cao 30/07 phu trach ban lién
- M6t ban dit liéu dién t theo - Nam: Trude 30/01 | quan trj Céng quan
dinh dang Excel ty
LV. Hop Pai hi dong cb dong
Thu ky Cong
Céng bd théng tin vé viée 1ap | Téi thiéu 20 ngay | Phong Tai ty/ Ngudi
10 | danh séch c6 déng c6 quyén tham | treéc ngay ding ky | chinh Ké phu trich
dy hop Pai hoi dong cb déng cubi cing toan quan trj
Cong ty

www.sonadeazichauduc.com.vn
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, BO PHAN | 5o pHAN
STT NQIDUNG THOI HAN CBTT | THUC :
' z PHOI HQP
HIEN *
Thu ky Cong
. g T6i thié ty/ Nguoi Cé
Téi Hiéu hop Dei héi dbng cb 01! th1e1.1 21 ‘ngﬁy y gl:rol HB‘QT, ac
11 A truée ngdy khai mac | phu trach phong, ban
. hop PHBCD quan tri Céng | lién quan
Ly
Trong thoi han 24 | Thu ky Cong
Bién ban hop va Nghi quyét cta | gior ké tir khi thong |  ty/ Ngudi Céc phong,
12 | DPHDCD va b tai liéu thdng qua | qua Nghi quyét va | phu trach ban lién
tai Pai hoi Bién ban  hop | quan tri Cong quan
PBHDCD ty
V. Ly ¥ kién cb déng biing viin bin
) ) Thu ky Céng
Cong bo thong tin v€ viée 1dp | Toi thiéu 20 ngay Phong Tai ty/ Nguoi
13 | danh séch c0 dong c6 quyen bieu | trude ngdy dang ky chinh Ké phu trdch
quyét bing vin ban cudi cling todn quan tri
Cong ty
£ Thu k}lf Cﬁng
Phiéu 14y § Kién, dy thio Nghi | e mbAt 19y | %0 e ™ | e phong,
14 quyét DPHPCP va céc tai liéu i Lai hiélﬁép ; phu trach ban lién
gidi trinh dy thio Nghj quyét | £ P quan'tri Cong | quan
ty
Trong thoi han 24 | Thu ky Cong
. e oo | gid ké i khi thd i i ,
Bién ban kiém phiéu va Nghj it tu,k'hl tﬂ"mg v/ Ngfrm Gz ph.E)ng
15 £ qua Nghi quyet va | phuy trich ban lién
quyét cua PHDCD T oy s
Bién ban kiém phiéu | quén tri Céng quan
ldy vy kién cb dong ty

VL Danh sach Co dong Nha nuée, b dong chién lrge, cb dong I6m va cb phiéu quy

Cham nhat 13 ngay

Thu ky Con,
Bdo cio SGDCK DSCD Nha | 10/03 (cin cir trén | i
) 1w i 3 . Phong Tai ty/ Nguoi
nwdc, ¢O0 dong chién luge, cO | danh sdch c¢6 dong ) £
16 = 5 oo A - 2 I £ .. chinh Ke phu trach
déng 16n va c6 phiéu quy Quy 01 | dugc chot dén thoi ; s
g ’ i 2 £ ; toan quan tri
nam duong lich diém gan nhat trudc Céng ty
ngay 28/02) &
P £ \ »
Cham nhat la ngay
, Thu ky Con,
Béo cio SGDCK DSCD Nha | 10/06 (cin cic trén | . . .. ky Cong
. 1. aa ok A . : Phong Tai ty/ Ngudi
nuoc, ¢o dong chién luge, cb | danh sdch cé dong 2 P
17 . e B o S e 2 chinh K& phu trach
dong 16n va co phicu quy Quy 02 | dwpce chét dén thoi , -
= . 2 e . toan quan tr1
nam duong lich diém gan nhat trude R
Cong ty

ngay 31/05)

jww.sonadezichauduc.com.vn
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_ y BOPHAN | g6 pHAN
STT NOQI DUNG THOI HAN CBTT THUC
: PHOI HQP
HIEN '
Cham nhit 13 ngay ;s
Bio cio SGDCK DSCP Nha | 10/09 (cin cir trén | TeknCong
2 S 2 £ e Phong Tai ty/ Nguai
nudc, ¢6 dong chién lwge, ¢6 | danh sdch co dong : £ ,
I8 | s au £ sl gl ¢ ,r .| chinhKé phu tréch
dong loén va co phiéu quy Quy 3 | dirge chot dén thoi . "
. : 4 3 s , toan quan tr1
nam duong lich diém gdn nhar trude Cén
ngay 31/08) g
Chim nhit 14 ngay P
Béo cio SGDCK DSCP Nhi | 10/12 (can i trén| . . | ‘wkyCong
i 1 22 . 2 2 £ Phong Tai ty/ Ngudi
nude, ¢6 ddng chién luge, ¢6 | danh sdch co dong - 2 c
19 A g xR ok o Fo X % chinh K& phu trach
dong 16n va co phi€u quy Quy 4 | diroc chér dén thoi , .
3 .2 x r toan quan fr1
nidm duong lich diém gan nhdt truede -
ngéy 30/11) gty
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khodn cia cong ty tai ngén
hang, chi nhanh ngin hang nudc
B s et
o ; ' : Phong Tai '
khi t6 chirc cung ung dich vu | Trong thdi han 24 " a,;l ty/ Neguoi
20 ; et g e |y chinh Ké phu trach
thanh toan phat hién cé dau hiéu | gio L
T : B G e todn quan tri
gian 1dn, vi pham phap ludt lién Cone t
quan dén tai khoan thanh todn; tai &
khoan dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa.
Khi nhin dugc vin ban cua co
quan nhd nudc c6 thim quyén ; Phong Ké Céc phong,
. , . 1 | T thdi han 2 " i
21 | hodc khi ¢ong ty c6 quyét dinh vé il‘;ng L A 24 hoach Tong ban lién
tam ngimg mot phin hodc toan bd € hop quan
hoat dong kinh doanh
. p‘ r h
2 Tha.}: d6i ndi dung dang ky doanh T.rong thoi han 24 h[:}l;z;lg”r[g;g C;Z§E(éig’
nghiép gidr
hop quan
Bj dinh chi, thu hoi Gidy chimg
nhan u:;lﬁng ky duoan“h gghi@:, sira Trong thoi han 24 Phﬁngr Ke Céc phf‘mg,
23 | d6i, bo sung hogc bi dinh chi, thu i hoach Tong ban lién
hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat | & hop quan
dong hogc Gidy phép hoat dong;
L . = Phong Tai | Céc phong,
24 Quyei dm.:l'l muaﬂlgu cd phiéu hoac T‘r‘cmg thoi han 24 chinh K& ban lién
bén ¢6 phi€u quy. gio ,
toan quan

vww,sonadezichauduc.com.vn
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, BOPHAN 1 8o pHAN
STT NQI DUNG THOI HAN CBTT | THUC PHOT HOP
HIEN
Quyét dinh ngdy thwe hién quyén
mua cb phén cia nguoi sé hitu trai ; g : ;
Z 3 . e Ph T h 4
phiéu kém theo quyén mua cd | Trong thdi han 24 ong ét Caep ong
25 5 : 5 2| chinh Ké ban lién
phén hodc ngay thuc hién chuyén | gid il .
ddi trai phiéu chuyén déi thanh cé 1
phiéu
Quyét djnh chao ban chiig khoan
ra nudc ngoai va cic quyét dinh ) Phong Tai | Céc phong,
z T han 24
26 | lién quan dén viéc chao ban, phat i‘;’”g bl gn chinh Ké ban lién
hanh chirng khoén theo quy dinh 8 toan quan
phép ludt vé doanh nghiép.
;‘\t . % B & ol 4
Q",lye dmh V,e e .ce_tuc, hml: - Phong Tai Céac phong,
thirc trd co tirc, thoi gian tra ¢6 | Trong thoi han 24 ; . i
27 s il WS Agak: A 5 | oie chinh Ke ban lién
'-L q y 1 2 ng co g toén quan
phieu.
Quyét dinh vé viée to chuc lai
d n_h s 1 . ” 1 A - 1
Oit ‘nglnf;p (chia, talch, hUp Trong thod han 34 Phong If.e Cac ph'c:ng,
28 | nhat, sap nhap doanh nghi¢p), giai o hoach Tong ban lién
thé doanh nghiép, phé san doanh g hop quan
nghiép
Phong
£ s 2. . : / 3 ong,
Quyét dinh thay d6i ma s6 thué, Trong thoi han 24 TCFT &0 ph_(:ng
“ | 8 b by, on db ots gty | gl Fhong ban lién
g, e (& KHTH/ quan
Phong HCNS
A . - P .
t dinh thay doi d em, ; z ; g
Ql.lye ,.1 s ayv OI, o d e .. Phong Ké Céc phong,
30 thanh ldp mdi hodc dong ctra try | Trong thdi han 24 hisach T ban lién
s& chinh, chi nhanh, nha méy, van | gior ah & .
phong dai dién op qu
. — : Phong Ké | Céc phong,
Quye¢t dinh ban hanh, stra d6i, bo | Trong thdi han 24 R 2 i K .D,Dg
31 B i hoach Téng ban lién
sung Digu Ig. gity
hgp quan
Qu’yét .fi.inh chién IU'{}t'{, k% hoach Trong thoi han 24 Phong Ké Cac ph_f‘h‘ng,
32 | phat trién trung han va ké hoach o hoach Toéng ban lién
kinh doanh hang ndm cuia céng ty. B hgp quan
Quyét dinh thay di ky ké toén,
chinh sich ké toan ap dung (trir - Phong Tai | Cédc phong,
T I h
33 | trudng hop thay ddi chinh séch ké Tir;’”g thoi han 241 ok Ké ban lién
todn 4p dung do thay déi quy dinh | ® toan quan

phép ludt).
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" e BOQ PHAN
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THUC X
: ' b PHOI HOP
HIEN ’
Théng béo doanh nghiép kiém Thu ky Cong
toan dd ky hop dong kiém todn " Phong Tai ty/ Nguoi
. i an 24 s
34 | BCTC nim hoiic thay di doanh Til;“g bk T chinhKé | phu trach
nghiép kiém todn (sau khi da ky 8 toan quan tri
hop dong). Cong ty
A A v i« ” Phong Tai TKCT/
k [
35 :;éc hiy hop dong kiém todn da Tirgng thoi han 24 chinh K& Nigiior iy
g todn trich QTCT
;3 . Aok » Phong Tai hong,
36 Két q1{é di€u chinh hoi t6 BCTC T.r.ong thdi han 24 ch{ijlrllf KZI Ci{;fliélr}lg
(néu co). gior ;
todn quan
Trudng hop t6 chire kiém todn ; > fuy C(‘}Pg
dwra ra ¢ kién khéng phai 13 ¢ kién | Trong thoi han 24 | Toom8Tai | ty/ Ngudi
B e et R ' chinhKé | phu trach
chap nhén toan phan cua kiém | gidy i i
§ et @ toan quan tn
toan vién doi voi BCTC. .
Cong ty
Quyét dinh tham gia g6ép vén
thanh 14p, mua dé ting s& hitu
trong. m{f)‘t cfmgA ty dan dén cf‘mg ty Phong Tai
do tr¢ thanh cong ty con, cong ty ; !
. 7 SO I B N iy chinh Ké Céc phong,
lién ket hodc ban dé giam so hitu | Trong thdi han 24 , . o
38 i A g ) S toan/ Phong ban lién
tai cong ty con, cong ty lién ket | gidr £
el ST ;L g Ké hoach quan
ddn dén cong ty d6 khoéng con la Téne h
cong ty con, cong ty lién két hodc BIwE
gidi thé cong ty con, cong ty lién
két.
Cong ty ding ky mé hinh céng ty
va loai bdo cdo tai chinh phai cdng
b6 thong tin sau khi ding ky ngy
giao dich dau tién hodc diang ky
lai loai bdo cdo tai chinh khi thay
6i md hinh 6 d i .
?1 mi m‘l cng ty (do ihalm glfl Phong Ti
gop von thanh ldp, mua de ting s& ; A ; ;
o e x4 o= chinh Ké Céc phong,
hitu trong mot cong ty dan dén | Trong thoi han 24 : : .
39 . A , ” toan/ Phong ban lién
cong ty do trd thanh cong ty con, | gid :
. R a Ké hoach quan
cong ty lién doanh, cdng ty lién Téne h
két hodc ban dé giam s& hiu tai BERR
cong ty con, cOng ty lién két, din
dén cong ty d6 khéng con 1a cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién
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BO PHAN 4 .
STT NOQIDUNG THOI HAN CBTT | THUC BO PHAN
: PHOI HQP
HIEN ;
két hodic thanh lap, gidi thé don vi
trye thudc) theo mau Phu luc IV
- Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN
Quyét dinh ctia PHPCP hoic
HPQT théng qua hop ddng, giao
dl{ih gilta congty vOi ngudi no? bd Trong thoi han 24 Phong Ife Cac ph.(ing,
40 | hodic nguoi co lién quan ngudi cd hoach Téng ban lién
lién quan cila ngudi ndi b hoic | 50 hop quan
ngudi ¢o lién quan cua cong ty dai
chung
4 | Thay doi s6 lwgng ¢b phiéu cé quyén biéu quyét dang lvu hanh. Théi didm CBTT
thyre hién nhu sau:
Truong hop coéng ty phat hanh
thém c6 phiéu hodc trai phiéu
cl;uye_n:‘ d0'1, COlphlf?l.,l u’l:l dalﬂthémh - Phang Tai Ciic ibdiie,
411 ¢0 phi€u tinh tir thoi dlt:m cong ty | Trong thoi han 24 chinh K& ban lidn
bdo céo UBQKNN Ve k?t qua gio s —_—
phat hianh, két qua chuyén déi
theo quy dinh phép luit v& phat
hanh chung khoan;
Truong hop cdng ty mua lai co
piten oln el oninh haie bisucd . Phong Tai | Céc phong,
412 phiéu qu::r, tinh to tuhm. dlcn.1 cong T.r::;-ng thoi han 24 chinh K& b lidi
ty bdo cdo két qua giao dich ¢d | gitr
phiéu quy theo quy dinh phép luét toen Ease
vé giao djch ¢d phiéu quy;
Trudng hop cong ty mua lai c6
phiéu clia cin bd cbng nhén vién
theo chuong trinh lya chon cua
nguoi lao dgng trong cdng ty hodc
mua lai ¢6 phiéu 1é cua cong ty
théng qua coéng ty chirng khoan; . Phong Tai Céc phong,
413 canggg; chfmz khoan gmua ol | one el S, 2 chin]% K& baf liéng
phiéu ciia chinh minh theo yéu gl todn quan
cdu cuia khéch hang hoic dé sira
16i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngdy diu tién cia thang
trén co 8¢ cac giao dich da hoan
tht va cip nhét dén ngay CBTT.
Quyét dinh vé viéc thay dbi, bd : Phong Ké Céc phong,
42 | nhiém méi, bd nhiém lai, bai Ti‘:ng ol ban 24 | ¢ oachThag | banlien
nhiém ngudi ndi bd theo Phy luc g hop quan
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BO PHAN & e
- = BO PHAN
STT NQIDUNG THOI HAN CBTT THUC PI-(I) o1 H(,TP
HIEN
I - Quyét dinh sd 21/QP-
SGDVN ngay 21/12/2021.
COng ty nhin dugc don xin ti Thu ky Cong
chirc cua ngudi ndi bd (cong ty s ty/ Nguoi Céac phong,
3 T h
43 | chn néu ré vé thoi diém hiéu luc T;r;f“g ity bem 3| S vl ban lién
theo quy dinh tai Luit Doanh 8 quan trj Cong quan
nghiép va Piéu 1é cong ty) ty
Céng ty glri (Ban cimg) cho Uy Thu ky Céng
ban Chirng khoa a nude Ba ty/ Nguoi Céc pho
an iung coan Nl?a o C an Trong thoi han 24 y gu : acp .":ng’
44 | cung cap théng tin cua ngudi noi i phu trach ban lién
bo mé6i (néu c6) theo Phu luc ITI | © quan tri Cong quan
-TT96 ty
T -~
Céng ty gii cho SGDCK Bin |
£t o 2 o~ ty/ Ngudi Cac phong,
cung cdp thong tin (truomg hop bo | Trong thdi han 24 ) i
45 iy L { i phu trich ban lién
nhiém nguoi ndi by mdbi) theo | givv i tri Con s
Phy lyc I -TT9 9 i | .
Trudmg hop c6 s thay d6i nguoi
co lién quan cua ngudi ndi bo, Thu ky Cong
Co 10 ¢ K vé / Ngudi A
ong t}yl bao (‘:;.310 f:hc.:“SGDC ':r'e Trong i by 24 ty/ Ngudi Céc ph_bhng,
46 | thay doi nguoi c6 lién quan cia i phu trach ban lién
ngudi ndi b theo Phyu Iyc IT - g quan tri Cong quan
Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ty
ngay 21/12/2021.
Trudng hop thanh vién Hoi dong
qga’.n‘ td,'f(iém ‘soét vién ¢d Ettm Thur k§ Céng
xin tir nhi¢ém khi chua dugc thong | Noudi Céc phon
qua tai Dai hoi ddng cb déng, 16 | Trong thoi han 24 | & \B¥ BHORE,
47 e g O T phu trach ban lién
chire niém yét thuc hign cong bo | gidr uin tri Con uan
don xin tir nhiém Trong thoi han q t‘ g q
24 gi®y ké tir khi nhan duoc don ¥
xin tir nhiém.
Quyét dinh mua, bin tai san hodc
thyc hién cac giao dich c6 gia tri
16n hon 15% tong tai san clia cong
ty cdn cir vao bdo cdo tai chinh . - . .
2 & " X b C h >
nim gin nhét dwgc kiém toan | Trong thoi han 24 Ph{'mg Til 4¢ phong
43 S SR R T : o chinh K& ban lién
hodc bao cdo tai chinh 06 thang | gio :
toan quan

gin nhét dugc soat xét. Trudng
hop cong ty dai ching la cong ty
me thi cdn cir vao bdo cao tai
chinh hop nhit;
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_ N BO PHAN | 56 pHAN
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THUC PHOI HOP
HIEN
Nhin duoc quyét dinh khéi té ddi Thu ky Cong
vf'xi cdng ty, pgm‘.ri ndi ’bﬁ c’:ﬁa Trong thot hen 24 ty/ Nglj.rﬁri Céc ph-(‘))‘ng,

49 | cOng ty; tam giam, truy ciru trach o phu trach ban lién
nhiém hinh sy dbi véi ngudi noi | = quantri Céng | quan
bd cua cong ty. ty

5 - A . s
Nh;ﬁt{lﬁduqc bar{ an, E]uysat dln}} (’13 - Phong Ké Céc phong,
¢6 hiéu Iuc phap luit cia Toa 4n | Trong thoi han 24 2 i

50 (... z 2 " i hoach Tong ban lién
lién quan dén hoat ddng cuia cong | gidr
i hop quan

. 3 ; " » Phong Tai Cac phong,
h h : ;
51 Ql:yetid;n 4:l{l.r phat vi pham phap T.r‘ong thoi han 24 chinh K& ban lién
ludt vé thué. gior 2
toan quan
Cdng ty nhén dugc thong bdo cua ) Phong Ké Cac phong,
i I thoi h 2 .

52 | Toa 4n thy 1y don yéu clu mé thi ;;“g oL haw 22 | poectiTébg | banlitn
tuc pha san doanh nghiép. & hop quan
Truémg hop cong ty nhan biét
du?c sur Ak:@n.,'thm:ng tin lam &1‘151 _ Phong Tai Céc phong,
huong deén gia ching khoan cua | Trong thdi han 24 , p o

53 S . e o chinh K¢ ban lién
chinh cong ty, cong ty phai xdc | gitr s i
nhén hofic dinh chinh v& sy kién, d
théng tin do;

Kh} Xay ra ca:c su k1¢ri kthu co ‘ - Phong K Céo phidg,

54 hurdng 16n dén hoat dong san xuat, | Trong thoi han 24 hoach Tén ban lién
kinh doanh hoc tinh hinh quén tri | gid : 8

L. hop quan
cua cong ty.
Pugc chip thuiin hodc hiuy bo . Phong Tai Céc phong,
: e i o T thdi han 24 , .

55 | niém yét tai Sé giao dich chimg ir;ng b chinh Ké ban lién

khoén nuée ngoai. & toan quan
A . L ek : Phong Tai Céc phong,
56 (?uyet dinh tidng, giam von diéu T'rf)ng thdi han 24 chinh K& ben 38
1€. gior ;
toan quan
Quyét dinh gép von dau tu vao
mdt tb chire, du dn, vay, cho vay
hodc cac giao dich khéc véi gia trj . Phong Tai Cac phong,
: : T thoi h : .

57 | tir 10% tror 1én trén tdng tai sén ir;’“g 0090 20| sl ban lién
cua cbng ty tai BCTC nim gin £ toan quan
nhit duge kiém toan hodic BCTC
ban nién gin nhét duge sodt xét.

Quyét dinh gop von co gid trj i By Phong Tai | Céac phong,
: ; thoi han 24 ¢ .

58 | 50% tror 1én vén didu 1¢ ciia mot Tir;“g e chinh Ké ban lién

t6 chirc (xé4c dinh theo vén didu 1é & toan quan
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, BOPHAN | 1o pHAN
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THUTC ]
3 PHOI HQP
HIEN j
clia t6 chirc nhén vén gop trudc
thori diém gép vén)
Sau khi thay i ky ké todn, cong | o0& tht han 10
ty dai ching céng bd béo cdo tai i k‘% b
> i o .,z | chic kiém toan ky | Phong Tai Cac phong,
chinh cho giai doan giira 02 ky ké A 3 : £ o
59 oo o~ " | nhung khéng qua 90 | chinh K& ban lién
toan cua ndm tai chinh ¢l va nam L AR i wik ;
tai chinh méi theo quy dinh phép “?33’ ke; e n?ay b?t Vin quan
luat vé ké toén doanh nghiép. i cuaf. B O
' chinh méi.
Cong ty thyc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
G e o x| cong bod théng tin Cac phong,
o | ol cerwito bty | ony i 4| ot | o
gio ké tir khi nhén quan
duge vin ban chép
thudn hodc khong
chép thudn cia co
quan ¢6  tham
quyén.
Glri kém ban sao
Céng bé théng tin vé thay d6i ndi | hop 18 Gily chimg
dung, stta d6i, bd sung Gidy | nhan ding k¥ doanh
chimg nhin ding ky doanh | nghiép/Gidy phép| PhongKé | Céc phong,
61 | nghi¢p, Gidy phép thanh 1ap va | thanh lap vi hoat | hoach Téng ban lién
hoat dong hodc Gidy phép hoat | dong hodic Gidy hop quan
dong theo Phuy luc T - Quyét | phép hoat déng thay
dinh s6 21/QP-SGDVN d6i trong thdi han
24 gior
C.CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
s | Theo yéu ciu ciia Uy ban Chirng khoan Nha nwée, S¢ Giao dich Chiing khosn
Khi:
Xay ra sy kién anh huong nghiém | Trong thdi han 24 | Phong Tai Céc phong,
62.1 | trong dén lgi ich hop phép cianha | giv tir khi nhin| chinh Ké ban lién
dhu tu; dugce yéu cau todn quan

www.sonadezichauduc.com.vn
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BOQ PHA .
. ) PHAN BO PHAN
STT NQI DUNG THOTHAN CBTT | THUC
d ! PHOI HOP
HIEN ¥
6 théng tin 1ié én cd
E l E;’gnm lll;:: q;;: d‘:‘;‘; Czl’:f;y Trong thoi han 24 | Phong Tai | Céc phong,
62.2 uong Jom GOS0 §1a CIUNE | iy tr khi nhin| chinh K& ban lién
khodn va can phai xdc nhan thong . 2 ,
duge yéu cau todn quan

tin do.

D. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C
HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

Cham nhat 20 ngay Thu ky Cong
tru;‘:'{c n.giiy dang lfy Phong T ty/ Ngudi
63 | Thye hign CBTT cho UBCKNN, | (- Gne G AN chinnké | ph trich
VSDC, bio cdo cho SGDCK tha‘r: 113 qul)}fzn to4n quﬁan trl
ddng théi CBTT vé ngiy ding ky | [ . 5 wooaop Cong ty
cuoi cung dy kién thyc hién
quyén cho ¢b déng va céc tai ligu | Chém nhét 10 ngay Thu ky Cong
lién quan. lam viée tnrt?rc ngdy | Phong Té'ti ty/ Nguoi
64 dang ky cudi cing chinh Ké phu trach
du kién (thuc hién todn quan trj
céc quyén khic) Cong ty
T6 chic niém yét g cho
SGDCK TP HCM (HOSE) cic tai
liéu sau;
A - r - A A ” i A
a.} M(_):t (01) bap t01}1 taE 0 CO’ don;g. Tk vome 18 ik ‘ . Thu ky C@g
clia cong ty tai ngay dfa.ng ky CUOL | 4 5 o gy dap K Phong TE}I ty/ Ngudoi
65 | cung d¢ thyc hién quyén theo mau L. chinh Ké phu trich
CBTT/SGDHCM-09. oudh ctng toén quén tri
b. Mgt (01) ban dir ligu dién tir Cong ty
dinh dang excel danh sich cb
dong tai ngay chét danh sach thyuc
hién quyén.
Trudng hop hiy ndi dung thoéng
bdo vé ngdy ding ky cudi cing
thyc hién quyén lién quan dén ty | Trong thdi han 24
1¢ thyc hién va ngay dang ky cudi | giv ké tir khi ra Thu ky Cong
cting ddi véi cac trudong hop phat thong bao nhung | Phong Tai ty/ Ngudi
66 | hanh ¢ phiéu cho ¢ déng hién | cham nhdt 05 ngdy | chinh Ké phu trach
hiru va céc truong hop lién quan | lam viéc trueée ngdy toan quan trj
dén viéc didu chinh gia tham | ding ky cudi cing Cong ty

chiéu tai ngdy giao dich khong
hudng quyén theo Quy ché huéng
dén giao dich chimg khoan cua

www.sonadezichauduc.comvn
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STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

BQ PHAN
THU'C
HIEN

BQ PHAN
PHOI HQP

SGDCK, CBTT va gui thong bédo
cho SGDCK néu 16 1y do huy.

E. CONG BO THONG TIN CUA DOANH NGHIEP PHAT

HANH TRAI PHIEU

67

Céong bd théng tin truée dot
chdo ban trai phiéu theo miu
Phy lyc I — Théng tu sb
76/2024/TT-BTC.

Chém nhit 01 ngay
1am viée trude ngay
phat hanh trdi phiéu,
doanh nghiép thuc
hién céng bd théng
tin trude dot chao
ban cho céc nha dau
tw dang ky mua trai
phidu vi gii ndi
dung céng bd théng
tin cho S¢ giao dich
chiing khoan.

Phong Tai

68

Cdng b6 théng tin vé két qua
chao bin trai phiéu theo miu
Phy luc II — Thong tw sé
76/2024/TT-BTC.

Cham nhét 05 ngay
1am viée ké tir ngay
hodn thanh dgt chao
bén  trdi  phiéy,
doanh nghi¢p cOng
b6 thong tin vé két
qua cua dot chao
ban cho cdc nha dau
tu s& hitu trai phiéu
va g ndi dung
cong bd théng tin
dén So giao dich
ching khodn.

chinh Ké

L

toan

Céc phong,
ban lién
quan
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STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

BO PHAN
THUC
HIEN

BQ PHAN
PHOI HQP

69

Cong bd théng tin dinh ky 6
thdng va hiang nim theo miu
Phu luc III — Théng tuw sb
76/2024/TT-BTC, bao gﬁm:

- Bdo cdo tai chinh

- Bdo cdo tinh hinh thanh todn 1di,
goc trdi phz’éu

- Béio cdio tinh hinh sie dung nguon
von tie phat hanh trdi phiéu

- Bdo cdo tinh hinh thue hién cdc
cam két ciia doanh nghiép phdi
hanh doi véi nguoi sé hitu trdi
phiéu

Trong thoi han 60
ngiy ké tir ngay
két thic 06 thing
dAu nim tai chinh,
doanh nghiép thyc
hién cong bd thong
tin dinh ky 06 thang.

Trong théi han 90
ngay ké tir ngay
két thic nim tai
chinh, doanh
nghiép thuc hién
cong bd thong tin
dinh ky hang nam.

70

Céng b théng tin bat thuwong theo miu Phy lyc IV — Théng tw s6 76/2024/TT-BTC

VA

70.1

Bi tam nglig mot phan hoic toan
b hoat ddng kinh doanh, bj dinh
chi hoat déng hodc thu hbi Gidy
chirng nhén ding ky doanh nghiép
hodc Gidy chimg nhin dang ky
kinh doanh hodc Gidy phép c6 gi4
tri tuong duong theo quy dinh cua
phap luat; khi ¢6 Quyét dinh vé
viée to chire lai hodc chuyén dbi
doanh nghiép.

70.2

C6 su thay d6i vé ndi dung thong
tin so v&i thong tin d3 cong bd khi
chio ban trai phiéu 1im é&nh
hudng dén kha nang tra no i,
gbe trai phiéu.

70.3

Thay doi diéu kién, diéu khoan
cua trai phiéu da phat hanh, thay
dbi dai dién nguoi so hitu trai
phiéu.

70.4

Phai thuc hién mua lai trai phiéu
trude han bét bude.

Trong thdi han 24
gio tr khi nhén
duge yéu ciu

Phong Tai
chinh Ké
toan

Céc phong,
ban lién
quan
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STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

BOQ PHAN
THUC
HIEN

BO PHAN
PHOI HQP

70.5

Co quyét dinh cua co quan ¢
thdm quyén vé viéc xu phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc
chimg khodn va thi truong chirng
khoan hodc bi x1t 1y vi pham phap
ludt theo quy dinh hodc xr Iy hinh
SU.

71

Céng b théng tin vé viée chuyén
d6i trai phiéu thanh ¢ phiéu, thuc
hién quyén cia trdi phiéu kém
chiimg quyén theo miu Phy lye V
— Théng tu s 76/2024/TT-BTC

Trong thoi han 05
ngiy lam vige ké tir
ngdy hoan tit viéc
chuyén déi trai
phiéu thanh ¢
phiéu hodc ngay
thue hién quyén cua
chitng quyén, doanh
nghiép phat hanh cé
trach nhi¢m g ndi
dung céng b théng
tin cho S¢ giao dich
chirng khodn.

Phong Tai
chinh Ké
toan

Cac phong,
ban lién
quan

72

Céng bb thong tin vé viée mua lai
trude han, ho4n ddi trai phiéu theo
mau Phy luc V — Théng tu sb
76/2024/TT-BTC.

Trong thoi han 10
ngay trudc ngay
mua lai trai phiéu
trude han, hoan dbi
trai phiéu.

Trong théi han 10
ngiy ké tir ngay
hoan tét viéc mua lai
trai phicu trudce han,
hoén dbi trai phiéu,
doanh nghiép phat
hanh co trach nhiém
bédo cdo co quan phé
duyét, chdp thuén
phuong 4n  phat
hanh trai phiéu ddng
thoi gl ndi dung
cong bd thong tin
cho S¢ giao dich
chirng khoan.

Phong Tai
chinh Ké
toan

Céc phong,
ban lién
quan
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: BOPHAN | B0 pHAN
STT NOQI DUNG THOI HAN CBTT | THUC PHOI HOP
HIEN
T6 chiic phat hanh
béo cdo hang tudn,
s6 liéu tinh tir tha
Béo c4o tinh hinh thanh toan gbc, | nim tudn trude dén | Phong Tai | Céc phong,
73 |14 trdi phiéu tudn (néu co giao | thir tu tudn bdo cdo | chinh K& ban lién
dich phét sinh trong tuén) va giri bdo céo cho toAn quan
S& trude 15h00 thi
nim cia tudn béo
cio
F. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
CBTT va bdo cho
Téng tai san (ghi trong s6 ké toan) | cdc chi ng trong Phong Tai Céc phong,
74 | giam hon 10% do mua lai cb | vong 15 ngay ké tir | chinh K& ban lién
phiéu ciia chinh minh ngay hoan tit thanh todn quan
todn
R B o i I . Theo quy dinh phap
CCho;]g :;nth;}?i t;l;n\}fle z?gfndzfélf ludt v& chao ban, | Phong Té}i Céc phong,
75 : L . 777 | phét hanh, niém yét, | chinh K& ban lién
ding ky giao dich va bao cédo sir | L. i .
diung vin, da.r'lg ky %1a0 dich toan quan
ching khoan
Cong b6 thong tin vé ty 1é s& hitu | Theo quy dinh phép
nwée ngoai (ty 1& sé hiru nude | luat CK hwéng dan | Phong Tai Cac phong,
76 | ngodi t6i da ciia cong ty minh va | hoat déng ddu tw | chinh K& ban lién
cdc thay ddi lién quan dén ty 18 s6 | nuéc  ngoai  trén todn quan
hiru nay) TTCKVN
Theo quy dinh phap
Cong bé thong tin vé giao dich | ludt v& viée mua lai Phong Tai Céc phong,
77 | mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh, | ¢ phiéu cta chinh | chinh Ké ban lién
ban ¢b phiéu quy minh, bén ¢b phiéu todn quan

quy

www.sonadezichauduc.com.avn




30

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC

1. Cong bd théng tin vé s& hiru ¢d phiéu cia ¢b dong I6m, nhém ngudi ¢b lién
quan nim giir tir 5% tré 1én s6 b phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

- T chirc, c4 nhan khi tré thanh hodic khong con 1a ¢d déng 16n; nhom ngudi co lién
quan s& hitu tir 5% trds 1én s6 c6 phiéu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty phai cong bd thong
tin va bio céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phy
luc VII -TT96 kém theo Quy ché ndy trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tré
thanh hogc khéng con 1a c¢b déng 16n.

- Cb doéng 160, nhoém ngudi 6 lién quan ndm gitr tir 5% trds 16n 8 ¢d phiéu c6 quyén
biéu quyét ciia Cong ty khi c6 thay déi vé sé lugng cd phiéu qua céc ngudng 1% sbé cb
phiéu c6 quyén bidu quyét phai CBTT va béo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo
Phy lyc VIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay c6 sy thay ddi trén.

Ghi chi: Khéng ap dung CBTT déi vdi cdc doi tuwgng khéng chit dong thiee hién giao
dich trong truong hop thay déi ty Ié ndm giit cé phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do
Cong ty mua lai ¢ phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% 56 lugng c6 phiéu cé quyén biéu quyét cia t6 chirc
niém yét X. Ngay T, ong A dit lénh giao dich mua vao lam tdang ty 1é ndm giit cé phiéu X
tir 5,2% lén 5,7%. Tiep sau d6, véo ngay T°, éng A dit [énh mua tiép lam ting ty I¢ nim
giit c6 phiéu X tie 5,7% Ién 6,1%. Giao dich tai ngay T’ dé lam cho 1y I¢ s& hitu cé phiéu
X cila éng A thay déi vuot qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, 6ng A phai céng bé théng tin va bdo
edo céng ty X, Uy ban Chitng khodn Nhi nude va S6 giao dich chimg khodn vé viée thay
doi ty Ié sé hitu ¢é phiéu cua minh.

- Cong ty cong bé trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢c sau khi
nhin dugce béo céo lién quan dén sy thay dbi ty 1¢ s& hitu ¢d phiéu, quyén mua cd phiéu,
chimg chi quy ctia céc ddi tuong nay.

2. Céong bd thong tin vé giao dich cia Ngwdi ngi by va ngudi co lien quan cia
nguwoi ngi bo

Ngudi ndi bd cua Cong ty va ngudi co lién quan ciia ddi twgng ndy phai cong bd
thong tin, bo cao trude va sau khi thuce hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK
khi gi4 tri giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu dfmg tro’ 1én hodc gia tri giao dich
dy kién trong tirng théng tir 200 tri¢u ddng trd 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb
phiéu, trdi phiéu chuyén dbi) hodc theo gid phat hanh gin nhat (d6i véi chirng quyén
cé bio dim) hoic gié tri chuyén nhwgng (a6i véi quyén mua ¢d phiéu, quyén mua trai
phiéu chuyén d6i), ké ca truong hop chuyén nhugng khong thong qua hé théng giao dich
tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugce cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén
nhugng hodc nhan chuyén nhugng chimg khoan va céc trudmg hop khac), cu thé nhu sau:
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- Trudc khi thyc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 14 03 ngay
lam vigéc, NNB cia Cong ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé viéc du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phy lue XIIT — TT96 kém
theo Quy ché nay.

- Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngdy, ké tir ngay ding ky thyc
hién giao dich va chi dugc bét diu tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich
lién sau ngdy c6 thong tin cong b tir SGDCK. (Trir truong hop thuc hign giao dich mua
trong cdc dot phdt hanh cd phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, @8i twong phdi CBTT
dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém nay va thuce hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat
dong chao bdn, phdt hanh, chao mua céng khai).

Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng dwoc déng thoi ding ky giao
dich mua va bdn cé phiéu trong cimg mét dot ddng ky va phai thue hién giao dich theo
diing thoi gian va khéi heong da ding ky.

- Sau khi thyc hién giao djch: Trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tét
giao dich (truong hop giao dich két thic tnrde thoi han dang ky) hodc két thac thai han dy
kién giao dich, NNB cuia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK
va Cong ty vé két qua giao dich theo Phu luc XIV — TT96 kém theo Quy ché nay, d-:"ing
thoi giai trinh nguyén nhén khong thyc hién duge giao dich hoic khong thuc hién hét kh01
luong diing ky (néu cd). o\

3. Ghi chu

- NNB cua Céng ty vd NCLQ cta NNB chi dugc ding ky va thyc hién giao di
tiép theo khi d béo cao két thic dot giao dich trude db.

- Trudng hop sau khi ding ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khéng con 1a
NNB clia Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i twong ding ky giao dich vin phéi thue hién
viéc bdo c4o va cong b thong tin theo quy dinh.

- Truong hop cong ty chimg khoan la NCLQ clia NNB ctia td chirc niém yét, dang
ky giao dich, khi thyc hién stra 18i giao dich cd phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty
phai bdo cao UBCKNN, SGDCK v Cong ty trong vong 24 gid, ké tir théri diém hoan thanh
giao dich stra 13i.

- Truong hop cdng ty me hodc cac t chire chinh tri, tb chirc chinh trj - x3 hoi cta
Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhan giit chirc danh quén 1y khéc theo quy
dinh tai Dicu 1¢ cong ty thuc hién giao dich ¢6 phiéu phai thyc hién nghia vy cong bd thong
tin nhu quy dinh déi v6i ngudi ndi bo.

- Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhén duge bio cdo lién quan dén giao dich cb phiéu cuia NNB cua Céng ty va NCLQ cua
NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT

Noi dung

Biéu miu

Béo cdo thuong nién

[
7

1.
(Phy lyc IV - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC) e Lol
g Bio c4o quén tri 06 thing d4u nim/nim v%
' 4 4 Phu lucV - TT96 -
(Phy luc V - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) 4 ugca'r
Béng cung cép thong tin vé quan trj cong ty
3. | (Méu NY-02 ~Quy ché niém yéi va giao dich ching khodn b ME DRl
niém yét)
:-=
& Danh sich ¢6 d6ng nha nudc, c6 déng chién luoc, c¢b R
' dong 16n va cb phiéu quy cong ty (MCK) - DS CDL,
CDCL, CDNN, CPQ.xls:
Thay déi ngudi noi bo =
3. (Pkﬂ EIA’C I - Quyéf d‘mh S(j: ZI/QD-SGDVN Hgt‘?y Phu luc | —__;hay doi
21/12/2021) NNB
p Bén cung c4p théng tin ngudi ni bd \E
" | (Phu lye II - Thong tw sé 96/2020/TT-BTC) PR (R
Thay d6i ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bd x%
7, (Phy lyc I - Quyét dinh sé 21/0P-SGDVN ngay Phu luc Il - Thay doi
21/12/2021) NCLQ cua NNB
Thay déi gidy chimg nhén déing ky doanh nghiép E
W
8. (Phu luc HI - Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN ngay Phu luc Il _Thay doi
21/12/2021) GCNDKDN
Ping ky md hinh cong ty va loai bao céo tai chinh %
9.

(Phy luc IV - Quyét dinh 56 21/0P-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc IV - Dang ky,
thay doi mo hinh CT&

nauduc.com.vn




33

STT Noi dung Biéu miu
Thay déi s6 lwong 6 phiéu cé quyén biéu quyét dang luu
hanh =

10. ) , e
(Phu luc V - Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN ngay bl
21/12/2021)

Cong bd thdng tin bat thuong
; - w

1. | (Phuluc VI- Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngdy e Iu- o
217/1'2/202]) bat thuong.docx
Béo c4o vé ngay tro thanh/khéng con 1a ¢ déng 16n =

Y21 (Phy tuc V11 - Thong te 56 96/2020/TT-BIC) Phu luc Vil - CDL
Béo céo vé giao dich ¢b phleu cua cd dong lon, nha
dau tu 80 hitu tr 5% tr¢ 1€n 8o cd phleu co quyen -
bleu quyet cta cong ty khi co thay doi sé lugng cd

13. phleu qua cac ngudng 1% sb cb phiéu cé quyén biéu )
quyet giao dich vuot nguc
(Phu lyc VIII - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

Thong bo Giao dich ¢b phiéu ciia Ngudi ndi bd va E
14 ngudi ¢6 lién quan cla cia nguoi ndi b i
' ; Phu luc XIll - Th
(Phu luc XIII - Thong tue s6 96/2020/TT-BTC) oo GONNB
Béo cdo Két qua giao dich cb phiéu ciia Nguoi ndi bd _EE
15 va nguoi co lién quan ctia ngudi ndi bd i
. , Phy lyc XV - B
(Phy luc XV - Théng tue s6 96/2020/TT-BTC) a0 GD NNE
Tom tit s6 ¢b dong cua cong ty v%

16. | (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh sé 340/QD- b o ]
SGDHCM) TTSCD.dock
Thong béo ngay ding k¥ cudi ciing thuc hién quyén
cho co dong hién hiru =

7\ (M 07/THQ - Quyét dink 09/0D-HDTV ban hanh Mau 07 - THQ

ngay 10/08/2023)

L TRT sonadez
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STT Noi dung Biéu miu
Béo céo tién dd sur dung von thu dugc tir dot chao E
18 ban 2
& , B tien do su
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP) ™ g wen
Cong bé thong tin trudc dot chao bén trai phiéu s%
o (Phu luc 1— Théng tir s6 76/2024/TT-BTC) Phu luc ';67“0“9 h
Cong b6 théng tin vé két qua chao ban tréi phiéu va E
50, | €ong b thong tin dinh ky 4
) s Phu luc Il - Thong tu
(Phu luc Il — Thong tw sé 76/2024/TT-BTC) 76
Cong bé thong tin dinh ky 6 théang va hang nim wES N
2L\ (Phy luc I - Théng tu sé 76/2024/TT-BTC) ot Trorg 2
)|
; : N /X
Céng b thong tin bt throng wE] o/
22. ; ;
(Phy luc 1V — Théng tw sé 76/2024/TT-BTC) Phu luc 'VT;S Thong tu
Cong b6 théng tin vé tréi phiéu chuyén df)i, trai "
phiéu kém chimg quyén, mua lai tréi phiéu trudc wE]
23. | han, hoén d6i trai phicu

(Phu luc V — Thong tw s6 76/2024/TT-BTC)

Phu luc V - Thong tu
76
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