TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI CHAU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

] ~ QUYCHELAMVIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN — NAM 2025

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung:

1.1. Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong co dong thuong nién sir dung cho viéc t0
chuc hop Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2025 cta Cong ty Co phan Sonadezi
Chau buc.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cdc bén tham gia ky
hop, diéu kién, thé thac tien hanh hop.

1.3. Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.
Piéu 2. Poan Chi tich, Chii tea, quyén va nghia vu cia Poan Chi tich:

2.1. Poan Chi tich bao gom Chu tich HDQT va mét thanh vién HDQT. Chu tich
Hoi dong Quan tri Cong ty la Chu toa ky hop Pai hoi dong c6 dong. Chu toa la nguoi
chu tri ky hop.

2.2. Nhiém vu cua Boan Chu tich va Chu toa:

- Chu tri ky hop Dai hoi d6ng c6 dong thuong nién nam 2025.

- Huéng dan cac c6 dong thao luan.

- Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét ¢ DPHDCD biéu quyét.

- Tra 16i nhitng van dé do Dai hoi ddng c6 dong yéu cau.

- Lam viéc theo nguyén tac tap thé tap trung dan chu, tién hanh hop DPai hoi dong
co dong mot cach hop 1€, cd trat ty va phan anh dugc mong muon cua da so ¢6 dong,
dai dién co dong tham du.

Piéu 3. Ban Thw ky, quyén va nghia vu cia Ban Thu ky:

3.1. Ban Thu ky do Chu toa gidi thiéu, chiu trach nhiém trudc Chu toa va Pai hoi
dong c6 déng ve nhiém vu caa minh.

3.2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:
- Ghi chép day du trung thyuc cac noi dung ky hop.

- HJ trg Chii toa cong b dy thao cac van kién, két luan, nghi quyét cia Dai hoi
dong co6 dong va thong bao cua Chu toa guri dén cac ¢o6 dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac co dong.

Piéu 4. Ban kiém phiéu, quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu:
4.1. Ban Kiém phiég do Chu toaqdé ctr va duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu co thé la c6 dong.
4.2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vy:
- Kiém tra, gidm sét viéc bo phiéu cua cac co dong, dai dién co dong.
T4 chire kiém phiéu.
Lap Bién ban kiém phiéu va cong bé trude Pai hoi dong ¢ dong.
Giao lai Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Chu toa va Ban Thu ky dé cap

nhat vao Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong.




2

Piéu 5. Kiém tra diéu kién tién hanh hop:

5.1. Nhan sy kiém tra diéu ki¢n tién hanh hop Pai hoi dong co dong do Hoi dong
Quan tri dé cu.

5.2. Nguoi kiém tra diéu kién tién hanh hop thyc hién kiém tra diéu kién dy hop
cua cac co6 dong den hop; dicu ki§n tién hanh hop; phét cac t§1i liu lién quan den Ky
hop; bao cao trude Pai hoi dong co6 dong ve két qua kieém tra dicu kién tien hanh hop.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia cac co dong/dai dién cé dong tham dw ky hop
Dai hgi dong cb dong:

6.1. Diéu kién tham du:

Cb déng hodc dai dién c6 dong c6 s hitu cb phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty
vao ngay chdt danh sach co dong (ngay 14/03/2025) duoc quyén tham du hop Pai hoi
déng co dong thuong nién nim 2025.

6.2. Quyén va nghia vy cua cac co dong du diéu kién khi tham du hop:

- MJ&i co dong, dai dién co dong khi toi tham dy hop phai mang theo giay to tiy
than (CCCD hogc Ho chiéu ...), Gidy ding ky/iy quyen tham du (Ban chinh) nop cho
Ban t6 chtic dé kiém tra diéu kién tham dy cua c6 dong.

- Madi ¢6 dong tham du hop dwgc nhan tai liéu du hop bao gom: tai liéu doc,
phiéu biéu quyét, thé biéu quyét, gidy trang va viét. Trén céac phiéu s& c6 ghi ma sb
(nham thuan tién cho viéc ghi nhan y kién cua ¢6 dong va kiém phiéu) va s c6 phan s
hitu/ dai dién, co dong co trach nhiém thdng bao ngay cho Ban kiém tra diéu kién tién
hanh hop duoc biét vé cac sai sot lién quan dén thdng tin caa co dong.

- Trong qué trinh dién ra ky hop, co dong khi c6 nhu cau c& nhan can ra ngoai
hoi trudng phai gitr trat ty dé tranh 1am phién cac c6 dong khac ciing nhu lam gian doan
tién trinh hop va céng viéc cia Chi toa.

- Trong thai gian hop, céac ¢o dong phai tuan thu theo sy huéng dan cua Chi toa,
g Xt van minh, lich su, khdng gay mat trat tu.

- Céc co dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién dung ché do sir dung
va bao quan tai li¢u.

- Co dong, ngudi dai dién theo uy quyen tham dy hop phai chap hanh nghiém
chinh quy ché 1am viéc cua Dai hoi dong cb dong C6 dong vi pham quy ché nay thi tly
theo murc do cu thé Chu toa s& xem xét va c6 hinh thic xir Iy theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép.

- Cb dong dén hop muon ¢ quyén diang ky ngay, sau do co6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai ky hop, nhung Chu toa khéng cé trach nhiém dirng cudc hop dé cho
ho dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khdng bi anh huéng.

Piéu 7. Tién hanh hep:

Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dign
tir 50% tong so phieu biéu quyét theo danh sach co6 dong chot ngay 14/03/2025.

Piéu 8. Phat biéu y kién trong ky hop:

Cb dong khi c6 y kién gop y thao luan hoic can tranh luan thi _gio tay, chi khi
dugc Chu toa moi, c6 dong méi dugc phép bat dau phat biéu. Mdi co dong phat bicu
khong qua 03 pht, ndi dung can ngan gon, stc tich, tranh tring lap.

Piéu 9. Thé 18 biéu quyét:

9.1. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyen biéu quyet cac van dé tai ky hop
bang hinh thirc gio Thé biéu quyét va dién vao Phiéu biéu quyét.
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9.2. Céc co dong, dai dién cho nhém €0 dong ¢6 quyen tham du hop deu cd
quyen biéu quyét cac van dé thuoc tham quyen cua Dai hoi dong co dong, quyén biéu
quyét twong (g véi sb c6 phan sé hitu va sb ¢6 phan duogc ty quyén.

9.3. Céc van dé duoc biéu quyét trong ky hop Pai hoi dong c6 dong 2025 dugc
théng qua nhu sau:

- Thdng qua viéc diéu chinh nganh nghé kinh doanh khi dugc it nhat 65% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca c6 déng hodc dai dién co dong tham dy va biéu quyét tai
cuoc hop tan thanh;

- Thdng qua cac noi dung khac (ngoai trir viec bleu quyét bau thanh vién BKS)
khi dugc trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong hodc dai dién c6 dong
tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Piéu 10. Bién ban hop Pai hai dong cé dong:

10.1. Ban Thu ky sé ghi chép cac noi dung caa Bién ban hop BPHDCD.

10.2. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc doc va thong qua trudc khi bé
mac ky hop.

Piéu 11. Truong hep té chirc hop Pai hoi dong cé6 dong khong thanh cong:

11.1. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Bicu 7 cua Quy ché nay thi viéc tri¢u tap cuoc hop lan thir hai phdi duoc tien
hanh trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kien tien hanh cugc hop thir nhat.

11.2. Cudc hop cua Dai hoi dong co dong lan hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 co
dong, dai dién c6 dong du hop it nhat 33% tong so phiéu biéu quyét cua Cong ty.

11.3. Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
trén cua Dicu nay thi dugc triéu tap hop lan thir ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
cuge hgp lan tha hai,du Kién tien hanh. Trong trudng hop nay, cudc hop cua Dai hoi
dong c6 dong duoc tien hanh khong phu thudc vao so6 ¢o dong tai du hop.

Piéu 12. Pieu khoan thi hanh:

~ 12.1.Trén day 1a Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong co dong thuong nién Cang ty
Co phan Sonadezi Chau Buc nam 2025, véi 12 dicu.

~12.2.Toan thé c6 dong va nguoi duoc ¢ dong ty quyén tham du ky hop Dai hoi
dong co6 dong thuong nién 2025 cé trach nhiém thyc hién theo Quy ché nay.

TM. BAN TO CHUC
CHU TOQA

) binh Ngoc Thuin
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
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