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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 ..... .2025/0P-SZC-HPQT ngay 11/04/2025
cua Hoi dong Quan tri Cong ty CP Sonadezi Chdau Duc)

Can ctr Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cin ctr Luat s6 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nam 2022 sira doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat Pau
tu, Luat Nha ¢, Luat Dau thau, Luat Bién luc, Luat Doanh nghiép, Luat Thué tiéu thu
dac biét va Luat Thi hanh an déan su;

Cin ctr Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29 thang 11 nam 2024 sira doi, b6 sung mot
sb diéu cua Luat Chiing khodn, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan sach
nha nudc, Luat Quan ly, str dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhap
ca nhan, Luat Du trit qudc gia, Luat Xir Iy vi pham hanh chinh;

Can ci Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Chiing khoan;

Can ct Thong tu sd 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cta B
truong Bo Tai chinh hudng din mot s6 diéu vé quan tri cong ty &p dung ddi vai cong
ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Chiing khoan;

Can ct biéu 1é Cong ty Co phan Sonadezi Chau Drc;

Cin ct Nghi quyét Dai hoi dong cd dong sb ...... .2025/NQ-SZC-DHDPCP ngay
11 thang 04 nam 2025.

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co
phan Sonadezi Chau Puc (sira d6i, bo sung lan thi 1) bao gém cac noi dung sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé to chuc
va hoat dong cua Hoi dong quan trj Cong ty chua duoc quy dinh trong Diéu 1é Cong ty
va Quy ché noi bo vé quan tri cong ty.

2. Péi twong &p dung: Quy ché nay dugc &p dung cho Hoi dong quan tri, cac
thanh vién Hoi ddng quan tri.
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Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hi dong Quan tri

1. Hoi ddng Quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao va quyét dinh theo
da sb.

2. Céc thanh vién Hoi ddng Quan tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua
minh va cing nhau chiju trach nhiém trudc Pai hoi dong ¢ dong, trude phap luat vé
cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong Quan tri dbi vai hoat dong cua Cong ty.

3. Hoi dong Quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam déc té chirc diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng Quan tri.

4. Moi thanh vién cua Hoi ddng Quan tri khong duoc nhan danh Hoi ddng Quan
tri can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh hang ngay cia Tong Giam déc.

CHUONG II
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyeén va nghia vu cia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Luat Chiing khoén, phap luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong do6 c6
quyén bao luu y kién ca nhan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri co nghia vu theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty va
cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vy ciia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhét cua co dong va caa Cong ty;

b) Tham dy day du céc cudc hop cua Hoi dong quan tri va cd y Kién vé cac van
dé duoc dua ra thao luan;

c) Bao céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac té chirc khac;

d) B4o céo Hoi ddng quan tri tai cugc hop gan nhat céc giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cdng ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tro 1én vén diéu
1& voi thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do;
giao dich giita Cong ty vai cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién
sang lap hoic 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trudc
thoi diém giao dich;

@) Thuc hién cong bé thdng tin khi thuc hién giao dich ¢é phiéu caa Cong ty theo
quy dinh caa phap luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai lap bao cao danh gia vé hoat dong
cua Hoi ddng quan tri.
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Piéu 4. Quyén dwgc cung cap thong tin cia thanh vién Hai ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam dbc, Phé Tong
giam dbc, nguoi quan |y khac trong Cong ty cung cap thdng tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Céng ty va ctaa cac phong, ban, xi nghiép trong
Cong ty.

2. Nguoi quan Iy dugc yéu cau phai cung cép kip thoi, day da va chinh xac théng
tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri.

Piéu 5. Cha tich Hgi dong quan tri

Theo quy dinh tai Diéu 28 DPiéu I¢ Cong ty va mot s6 quy dinh nhu sau:

1. Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién cac quyén va nghia vu theo luat phép,
Diéu 1é cong ty va cac quyén, nghia vu:

a) CO quyén dinh chi cac quyét dinh caa Tong giam dbc trai vai quyét dinh, nghi
quyét cia Hoi dong quan tri;

b) Thay mat Hoi dong quan tri ky cic van ban nhan danh Dai hoi dong c6 dong
va Hoi dong quan tri;

¢) Chap thuan viéc thanh vién Hoi dong quan tri di cong tac trong va ngoai nudc
sir dung ngudn kinh phi caa cong ty.

2. Pé thuan lgi trong viéc quan ly va giai quyét kip thoi cac cong viéc dot xuat,
Hoi ddng quan tri ty quyén cho Cha tich Hoi dong quan tri trao d6i vai cac thanh vién
Hoi ddng quan tri va thay mat Hoi déng quan tri giai quyét cac cong viéc dot xuat lién
quan tryc tiép dén hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty, dong thoi bao céo két
qua cong viéc da giai quyét tai cudc hop gan nhat cia Hoi dong quan tri.

3. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém Thu ky cong ty.
Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro to chic trieu tap hop Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b) Hb tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao;

c) Hd tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

d) HG trg Cong ty trong xay dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén, loi ich hop
phap cua cd déng; viéc tuan thu nghia vu cung cip théng tin, cng khai héa théng tin
va thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vy khéc theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
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CHUONG lII
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 6. Quyén va nghia vu cia Héi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri thuc hién cac quyén va nghia vu theo luat phap, Diéu Ié
cong ty, Pai hoi ddng c6 dong quy dinh va nhitng quyén han, nghia vu sau:

a) Quyét dinh khung gia béan san pham, dich vy;
b) Quyét dinh phwong 4n lién doanh, lién két v6i don vi khac;
c) Cho y kién vé cac noi dung nguoi dai dién phan vén cia cong ty xin y kién;

d) Phé duyét, ban hanh céc quy ché, quy dinh quan Iy ndi bo cua cong ty, ngoai
trir cac quy ché, quy dinh sau:

- Quy ché chi tiéu noi bo;

- Quy trinh ké toan va lap béo céo tai chinh;

- Noi quy cua cong ty, Thoa udc lao dong tap thé cua cong ty;

- Quy dinh vé chirc nang nhiém vu cua cac phong, ban, don vi truc thuoc caa
Cong ty (ngoai trir Quy dinh chirc nang, nhiém vu, t6 chtc va hoat dong cua Ban Kiém
toan noi bo);

- Quy dinh vé cdng tac tuyén dung nhan sy tai cong ty;

- Quy dinh vé cong tac dao tao, huan luyén tai céng ty;

- Quy ché thyc hién dan chu tai noi 1am viéc;

- Quy ché dbi thoai tai noi 1am viéc;

- Quy ché t6 chac Hoi nghi ngudi lao dong;

- Quy ché phat ngdn, cung cap thong tin va bao mat ho so tai liéu cia cong ty;

- Quy dinh vé thé thuc, ki thuat trinh bay vin ban va tiéu dé van ban cua cong
ty;

- Quy dinh, quy trinh 4p dung theo hé thdng quan ly chat lugng, méi trudng
1ISO 9001:2015 & 14001:2015;

- Céc quy ché ma Hoi ddng Quan tri da uy quyén cho Tong giam dbc phé duyét,
ban hanh.

2. Hoi ddng quan tri dugc stir dung bd may, phuong tién vat chat ki thuat va con
dau cua Cong ty dé thyc hién chirc nang quan ly cia minh.

3. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai Véi
quy dinh cua phap luat, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong, Diéu Ié cong ty gay thiét hai
cho cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cling
lién dai chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai
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cho cong ty; thanh vién phan ddi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién
trir trach nhiém. Truong hop nay, ¢ dong cua cdng ty ¢ quyén yéu cau Toa an dinh
chi thuc hién hoic huy bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 7. Céc tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri

1. Khi can thiét, Hoi déng quan tri c6 thé thanh 1ap hoac giai thé céc tiéu ban truc
thudc dé gilp viéc cho Hoi ddng quan tri. Can b cua céc tiéu ban nay co thé do Hoi
ddng quan tri cir can bo cdng ty kiém nhiém hoic thué chuyén gia néu thiy can thiét.

2. Céc tiéu ban l1am viéc theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

CHUONG IV
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 8. Trinh b&o c4o hiang nim

1. Két thuc nim tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi déng c6 dong bao
cdo sau day:

a) Bao céo két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) B4o c4o tai chinh nim da duoc kiém toan;

¢) Bao cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Coéng ty;
d) B4o cdo tham dinh caa Ban kiém soét.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gui dén
Ban kiém so4t dé tham dinh cham nhat 1a 23 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai
hoi dong co dong thuong nién.

3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bdo cdo tham dinh cua Ban
kiém soat va béo céo kiém toan phai duoc luu giir tai try s& chinh ciia Cong ty cham
nhét 1a 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién. Co
déng so hitu ¢ phan cua Cong ty lién tyc it nhat 01 ndm c6 quyén ty minh hoic cling
Vi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chiing chi hanh nghé truc tiép xem xét bao
céo quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 9. Kinh phi hoat ddng ciia Hdi dong quan tri

1. Kinh phi hoat dong cua Hoi dong quan tri duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh va duoc tinh vao chi phi quan ly cua cong ty, dugc quyét toan hang nim trong
Bao cao tai chinh.

2. Ngoai chi phi thu lao, tién lwong, chi phi hoat dong caa Hoi dong quan tri con
bao gom:

- Chi phi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, chi phi di lai, an, & trong thoi gian hop;

- Chi phi tim kiém thi trudng trong va ngoai nudc;

- Chi phi tu van.
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3. Kinh phi hoat dong hang nam cua Hoi ddng quan tri duoc 1ap ké hoach trong
tong chi phi hang ndm cua Cong ty duoc Dai hoi dong c6 dong théng qua va lam co s
trién khai thuc hién.

CHUONG V
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 10. Co ché quan ly caa Héi dong quan tri ddi véi cac chi nhanh, vin
phong dai dién cia Cong ty

1. Hoi ddng quan tri khong truc tiép quan 1y dbi vai cac chi nhanh, van phong dai
dién cua Cong ty. Téng Giam doc quan 1y ddi voi cac don vi ndy va co trach nhiém
bdo céo véi Hoi dong quan tri vé tinh hinh, két qua hoat dong ciing nhu cac van dé
phét sinh thudc tham quyén giai quyét ciia Hoi dong quan tri.

2. Khi can thiét, Hoi ddng quan tri s& yéu cau cac Giam déc chi nhanh, Trudng
van phong dai dién caa Cong ty cung cap thong tin theo Diéu 4 cia Quy ché nay.

Piéu 11. Moi quan hé giira cac thanh vién Hdi dong quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri 12 quan hé phéi hop, cac thanh
vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong
qua trinh xt ly cong viéc dugc phéan cong.

2. Trong qua trinh xir ly cdng viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xt Iy, néu cé van dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién Hoi ddng quan tri khac phu trach. Trong trudng hop gitra cac thanh
vién Hoi ddng quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hoac to chirc
hop hoic lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phép luat,
Diéu ¢ cong ty va Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri phai bao cao trude Hoi dong quan tri vé két qua
thuc hién céng viéc dugc phan cong, treong hop dac biét phai bao cdo kip thoi véi
Chu tich Hoi dong quan tri dé xem xét giai quyét.

4. Trong trudng hop c6 sy phan cdng lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai duoc lap thanh vin ban va béo céo Chu tich Hoi ddng quan tri
vé viéc ban giao do.

Piéu 12. Méi quan hé véi Ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh céc nghi quyét d¢é Tong giam
dbc va bo may diéu hanh thyuc hién. Bong thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat
thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 13. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop.
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Quan hé lam viéc giita Hoi déng quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh
dang va doc lap, dong thoi phdi hop chit chg, hd tro 1an nhau trong qué trinh thyc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao céo téng hop cua Ban Kiém soét,
Hoi dong quan tri co trach nhiém nghién cau va chi dao cac bo phan co lién quan xay
dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VI
SUA DPOI, BO SUNG

biéu 14. Sira déi, b sung

1. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay phai duogc Hoi dong Quan tri Céng ty xem
xét trinh Pai hoi dong ¢6 dong thong qua.

2. Trong truong hop phap luat co quy dinh lién quan dén hoat dong cua Hoi dong
Quan tri chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trudng hop co quy dinh phap
luat méi khac véi noi dung cac diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh dé
duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong quan tri caa Cong ty.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Coéng ty C6 phan Sonadezi Chau Buc
(stra d6i, bd sung lan tht 1) bao gom 07 chuong 15 diéu, dugc Dai hoi ddng co dong
nhét tri thong qua ngay 11 thang 04 nam 2025 va cung chap thuan hiéu lyc toan vin
cuia Quy ché nay. Cac quy dinh trude day trai vai Quy ché nay déu bi bai bo.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pinh Ngoc Thuan
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