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QUY CHE LAM VIEC

CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN — NAM 2017

Bz’éu I1: Nhitng quy dinh chung:

Quy ché lam viéc cua Dai hoi ddng cd dong thuong nién sir dung cho viéc t6
chirc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2017 cua Cong ty C6 phan Sonadezi
Chau buc.

1.2. Quy cl}é ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia k}‘f
hop, dicu kién, thé thuc tién hanh hop.

1.3. Co dong va céac bén tham gia co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
quy ché nay.

Diéu 2: Poan Chii tich, Chii toa, quyén va nghia vu ctia Doan Chu tich:

2.1. Doan Chu tich bao gom Chu tich HDQT va m¢t thanh vién HDQT. Chu tich
Hoi ddng Quan tri Cong ty 1a Chu toa ky hop Pai hoi dong ¢d dong. Chu toa la nguoi
chu tri ky hop.

2.2. Nhiém vu cua Poan Chu tich va Chu toa:
- Chu tri Dai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2017.
- Hudng dan céc cb dong thao luan,
- Trinh dy thao, két luan nhilg van dé can thiét dé Pai hoi dong cb dong biéu
quy€t.
- Tra 16i nhitng van dé do Dai hoi dong c6 dong yéu cau.
- Lam viéc theo nguyén tic tap thé tap trung dan chy, tién hanh hop Dai hoi dong

cb dong mot cach hop 1€, co trat ty va phan anh dugc mong mudn cua da s6 cb dong,
dai dién cb d6ng tham dur.

Diéu 3: Thu ky, quyén va nghia vy ctia Thu ky:

~3.1. Thu ky do Chu toa gi6i thiu, chiu trach nhiém trude Chu toa va Dai hoi
dong c6 dong veé nhiém vu cua minh.

3.2. Nhiém vu ctua Thu ky:
- Ghi chép day du trung thuc céc noi dung ky hop.

- HO trg Chu toa cong b du thao céc vin kién, két luan, Quyét dinh cua,Dai hoi
dong cb dong va thong béo ctia Chu toa giri dén céc c¢b dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cac cb dong,

Diéu 4: Ban kiém phiéu, quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu:

4.1. Ban Kiém phiéu do Chi toa dé cir va dugc Dai hoi dong cd déng thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a ¢6 dong.



4.2. Bankiém phiéu cO nhiém vu:

Kiém tra, giam sat viéc bo phieu cua cac co dong, dai dién c6 dong.
T6 chtrc ki€m phiéu.

Lap Bién ban kiém phiéu va cong bo trudc Pai hdi dong c6 dong.

Giao lai Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Chu toa.
Diéu 5: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop:

5.1. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cd dong do Hoi dong
Quan tri de cu.

5.2. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop thuc hién kiém tra diéu kién du hop
cia cac co dong dén hop; didu kién tién hanh hop; phat cac tai liéu lién quan dén ky
hop; béo céo trudc Pai hdi ddng cd dong vé két qua kiém tra diéu kién tién hanh hop.

Diéu 6: Quyen va nghia vu ciia cdc c6 dong/dai dién cd dong tham du ky hop
Pai hoi dong co dong:

6.1. Diéu kién tham du:

Co dong hodc dai dién c¢d dong co so hitu ¢b phan co quyén biéu quyét cia Cong ty
vao ngay chét danh sach c6 dong (ngay 09/03/2017) duoc quyén tham du hop Pai hoi
ddng cb dong thudng nién nam 2017.

6.2. Quyén va nghia vu clia céc cb dong du diéu kién khi tham du hop:

- M3di ¢b dong, dai dién cd dong khi t61 tham dy hop phai mang theo gidy to tiy
than (CMND hodc Ho chiéu ...), Glay ding ky/uy quyén tham du nop cho Ban kiém tra
diéu kién tién hanh hop dé kiém tra diéu kién tham du ctia cd dong.

- Moi co dong tham dy hop dugc nhén tai liéu du hop bao gbm: tai liéu doc,
phleu biéu quyét, the biéu quyét, gidy trang va viét. Trén cac phiéu s& c6 ghi ma sb va
80 ¢0 phan s& hiru, c6 /dong co trach nhiém thong bao ngay cho Ban kiém tra diéu kién
tién hanh hop dugc biét vé cac sai sot lién quan dén thong tin cua c6 déng.

- Trong qua trinh dién ra ky hop, cb dong khi c6 nhu cdu c4 nhan cin ra ngoai
hoi trudng cén gilr trét tu dé tranh lam phién céc cé dong khac ciing nhu lam gian doan
tién trinh hop va cong viéc cua Chu toa.

- Nguoi duoc iy quyén tham du hop khéng duoc uy quyén lai cho nguoi khac.

- Trong thoi gian hop, céc c6 d6ng phai tuan thu theo sy huong dén ctia Ch toa,
ung Xt van minh, lich su, khong gay mat trat tu.

- Chccd dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngdn, thuc hién dung ché d6 st dung
va bao quan tai li¢u.

- Cé dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham du h0p phai chap hanh nghiém
chinh quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay thi tay

theo mitc d6 cu thé Chu toa s& xem xét va co hinh thirc xr 1y theo diém b, khoan 7, diéu
142, Luat Doanh nghiép.

- Co dong dén hop mudn co quyén ding ky ngay, sau dé c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai ky hop, nhung Chu toa khong co trach nhiém dimg cudc hop dé cho
ho dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyet da tién hanh sé khong bi anh hudng.

Piéu 7: Tién hanh hop:

Cudc hop Dai hoi dong cd dong dugc tlen hanh khi co s6 co dong du hop dai

dién it nhat 51% tong sO phiéu biéu quyét theo danh sich cd dong chét ngay
09/03/2017.



Diéu 8: Phat biéu y kién trong ky hop:

Cd dong khi co y kién gop vy thao luan hodc can tranh luén thi gio tay, chi khi
dwgc Chu toa moi, cd ddng méi duogc phép bat dau phat biéu. Mdi c6 dong phat biéu
khong qué 03 phut, ndi dung can ngin gon, suc tich, tranh trung lap.

Diéu 9: Thé 1é biéu quyét:
9.1. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai ky hop
bang hinh thirc gio Thé biéu quyét va dién vao Phiéu biéu quyét.

9.2. Céc cb dong, dai dién cho nhom cb dong c6 quyén tham du hop déu c6
quyen biéu quyét cac van dé thudc tham quyen cua Pai hoi dong ¢ dong, quyén biéu
quyét twong ng véi sd ¢d phan sé hitu va sé ¢d phan duge iy quyén.

9.3. Cdc vin d& dugc bidu quyét trong ky hop dugc thong qua nhu sau:

- Théng qua bio cdo du an BOT dudng 768 diéu chinh, thong qua chu truong
thanh l4p Cong ty c6 phan dé dau tu phat trién dy an san Golf Chau Pc, théng qua bao
c40 ho so thé chép tai san: Pat ty 1¢ it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co
dong du hop chép thuan.

- Théng qua cic van dé khac: Dat ty 1& it nhit 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua
tat ca cac c¢6 dong du hop chép thuan.

Diéu 10: Thé 1 bau cir thanh vién Hji dong quan tri va Ban kiém soat:

10.1. Nguyén tic bau cir thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat 1a bau cir
truc tiép theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai diéu 143 va 144 coa Luit
Doanh nghiép.

10.2. Mdi ¢6 dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong ing véi tong s ¢d phan s
hiru nhan véi s6 thanh vién duge bau cua Hoi dong Quan tri hodc Ban Kiém soat va cd
dong c6 quyén don hét hoic mot phan téng sé phiéu bau ciia minh cho mot hodc mét s6
ung cu vién.

10.3. Tiéu chuan ung cir, d& cir thanh vién Héi dong Quan tri va Ban Kiém soat
theo quy dinh tai diéu 151 va 164 cua Luat Doanh nghiép.

10.4. Danh sach ing cir vién dugc ldp trén co s& de cu/tu ung cr cua cac cb dong
guri vé Cong ty trudc ngay 28/03/2017, ba ngay trudc khi dién ra ky hop theo quy dinh.

10.5. Phiéu bau cir sau dwgc coi 1a khong hgp 1é:

- Phiéu bau cir khong cé dau cua cong ty va khong phai do Ban t chirc phat
hanh;

- Phiéu bau cir dé tréng;

- Phiéu c6 tdy, sira chita ndi dung din dén c6 nhiéu cach hiéu hodc giy nhim lan;

t

- Phiéu bau cir c6 s0 ung ctr vién dugc don phiéu vugt qua so thanh vién duoc

bau td1 da theo quy dinh;

- Phiéu bau cir ma cac c6 dong gach bo tat ca cac ung cir vién;

- Phiéu bau cir ¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir va ing ctr da duoc Dai
hé1 dong c6 dong thong qua;



- Phiéu bau cir ma c6 dong bau bang ty 1¢ phan tram (%).
10.6. Quy dinh vé tring cir: |

- Nguoi tring cu thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat dugc xac
dinh theo s6 phleu bau tinh tr cao xubng thap, bt ddu tir img cir vién co sb phiéu bau
cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

- Trudng hop c6 tir 02 ung cu vién trg lén dat cung s6 phiéu béu nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong s cac tmg clr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau.

- Sau khi ban kiém phiéu lam viéc theo ding cac quy dinh va cong bé két qua
kiém phiéu, Chu toa s& tuyén bd nhing ung cu vién trang cur vao vi tri thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat va tuyén bé cac {mg cir vién nay da duogc lua chon mot
cach hop €.

E Pthll bau cir phai ni€ém phong va luu gitr tai try s¢ chinh cua Cong ty. Truong
hop co van d¢é can kiém tra lai, phdi c6 dai dién Ban kiém soat, Ban kiém phiéu va dai
dién c6 dong khi mé niém phong va thong qua bang vin ban dé luu giir.

Diéu 11: Bién ban hop Dai hi dong cé dong:

- Thu ky s& ghi chép cac ndi dung clia Bién ban hop Pai hdi dong cb dong.

- Bién ban hop Dai hdi dong cb dong phai duge doc va théng qua trude khi bé
mac ky hop.

Diéu 12: Truong hop to chirc hop Dai hoi d("')ﬂg co dong khong thanh:

- Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Piéu 7 ciia Quy ché nay thi viéc triéu tip cude ‘hop. lan thir hai phai dugc tién hanh
trong thoi han khong qué 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cude hop thir nht.

- Cudc hop cua Dai hoi dong cp dong laq hai dugc t!en hanh khi c6 s6 c¢b dong,
dai dién c6 dong du hop it nhat 33% tong so phiéu biéu quyét cua Cong ty.

- Trudng hop cude hop lan th{r hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
trén cia Picu nay thi dugc triéu tép hop lan thi ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
cufe hop lan tha hai dy kién tién hanh. Trong trudng hop nay, cudc hop cua Dai hoi
dong cb dong duoc tién hanh khéng phy thude vao sb c6 dong toi du hop.

Diéu 13: Piéu khoin thi hanh:

- Trén diy 1a Quy ché lam viéc ctua Pai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty
Cd phin Sonadezi Chéu Dirc ndm 2017, véi 13 diéu.

- Toan thé ¢6 dong va nguai dugc ¢ dong uy quyén tham du ky hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién 2017 ¢6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.
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