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HUONG DAN PE CU - UNG CU - BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI PQC LAP
CONG TY CO PHAN SONADEZI CHAU PUC

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1. Hudng dan nay dugc xac lap nham quy dinh cu thé cac nguyén tic, phuong
thirc cho viéc dé cir, ing cir va bau cir Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap — Cong ty
CP Sonadezi Chau Puc tai ky hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién nim 2019,

1.2. Huéng dan nay 4p dung doi véi tat ca cb dong s¢ hiru cb phan cua Cong ty
C6 phan Sonadezi Chau buc (theo danh sich chét tai ngay 14/03/2019) va nguoi
dai dién theo iy quyén hop 18 c¢6 mit tai phién hop Pai hgi dong co dong.

Diéu 2. Quyen va nghia vy cia cic co dong, dai dién theo ity quyén tham
du Pai hdi dong cd dong thudng nién nam 2019 caa Cong ty CP Sonadezi Chéu
Dirc:

2.1. Méi cb dong, dai di¢n theo uy quyen khi dén tham du Pai hoi déu duoc
nhan mot phteu Bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT), trén phiéu ghi rd s6
lugng co phan ma c6 dong, dai dién theo t y quyén cua co dong d6 nam giir va sé phiéu
biéu quyét trong ang duoc sir dung dé bau cu.

2206 dong phai tuén thu céc diéu kién va thé thirc quy dinh theo Huéng dan nay
va theo hudng dan cia Ban kiém phiéu, Chu toa Dai hdi tai ky hop PHDCD thuong
nién nam 2019.

CHUONG II. QUY PINH VE BPE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT
POC LAP

Diéu 3. S6 lwgng, tiéu chuin thanh vién Hoi dong quin tri doc lap
3.1. S6 lugng thanh vién HDQT déc 1ap dugc biu bd sung 1a 02 thanh vién.

3.2. Tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién HDQT doc 1ap phai thoa man cac tiéu
chuan l1am thanh vién HPQT theo quy dinh tai Piéu 151 Luit doanh nghi¢p 2014, cu
thé nhu sau:

a) Co nang luc hanh vi dan sy dy du, khong thude déi tuong khong dugce quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 18 cua Luat nay;

b) Co trinh d§ chuyén mdn, kinh nghi¢m trong quan ly kinh doanh cua céng ty va

khong nhit thiét phai 1a cd dong cua cong ty, trir trudng hop Piéu 1é cong ty quy dinh
khac;



¢) Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty co thé dong thoi 12 thanh vién Hoi dong
quan tri cua cong ty khac;

d) Déi voi cong ty con ma Nha nudc nim gitr trén 50% von diéu 18 thi thanh vién
Hoi dong quan tri khong dugce 1a vo hodc chong, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em diu cua Giam déc,
Tong giam ddc va nguoi quan ly khac cta cong ty; khong duoc la ngudi c6 lién quan
ctia ngudi quan ly, ngudi c6 thaim quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

Ngoai ra, Thanh vién déc 1ap HDQT theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134
cua Luat Doanh nghiép c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau ddy (trir trudng hop phap
ludt vé chung khoan c6 quy dinh khéc):

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con cua cong ty;
khong phai la nguoi da timg 1am viée cho cong ty, cong ty con cua cong ty it nhat trong
3 nam lién trudc do;

~ b) Khéng phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién HPQT dugc huong theo quy dinh;

c¢) Khong phai 1a ngudi ¢6 vg hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
de, con nudi, anh rudt, chi rugt, em rudt la c6 dong 16n cua cong ty; la ngudi quan ly
cua cong ty hoac cong ty con cua cong ty;,

d) Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhéat 1% tong sb ¢d phan
c6 quyén biéu quyét cua cong ty;

'd) Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat cua cong ty
it nhat trong 5 nam lién trude do.

Diéu 4. Quyén d@ cir, g cir 1am thanh vién HPQT djc 1ap:

4.1. Cac cb dong nim giit ¢6 phan c6 quyen biéu quyét c6 quyén gop s6 quyén
biéu quyét cua tung c6 dong lai voi nhau dé dé cur cac ung cur vién HDQT. Sb luong
ing cu vién ma moi nhom co6 quyen dé cir phu thudc vao so lugng ng cur vién do Dai
hoi quyet dinh va ty 1¢ so hiru co phan cua mdi nhém. CH ddng hodc nhom cb dong
nam gitr (tinh dén ngay chdt danh sach cb dong ngay 14/03/2019):

- Cé dong hodc nhom ¢ dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sé cd phan co
quyen biéu quyét duge dé ca mdt (01) ing vién;

- CH dong hodc nhom cb déng ndm gitr tir 20% dén dudi 30% duoc dé cur tdi da
hai (02) ing vién;

- Co dong hodc nhom cb dong nam giir tir 30% dén dudi 40% duge dé ctr tdi da ba
(03) ng vién;

- Co dong hodc nhém cb dong nam giit tir 40% dén dudi 50% duge dé cu téi da
bon (04) ng vién;

- Co dong hodc nhém cb déng nim giir tir 50% dén dudi 65% dugc dé cu téi da
sau (06) ung vién;

- C6 ddng hodc nhom cb déng nam giir tir 65% tré 1én duoc dé cu tdi da bay (07)
ung vién.




Ngudi ty g cir va dugc de cir (sau day goi chung la img cir vién) phai giri ho
so ung cu hop I¢ va dang han theo quy dinh (trudc 03 ngay dién ra ky hop PHPCD
thuong nién nam 2019).

4.2. Truong hop s6 luong umg vién Hoi d6ng quan tri thong qua d& cir va ing cu
van khong du s6 lugng can thiét, sé lugng tmg vién con lai s& do Hoi ddng quan tri
duong nhiém dé ctr. Thu tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gioi thi¢u ung vién Hoi
ddng quan tri phai dugc cong bé rd rang va phai dugce Pai hoi dong cd dong thong qua
trude khi tién hanh bau cur.

Diéu 5. Ho so tham gia dé cir, g cir dé biu vao thanh vién HPQT:

5.1. Ho so tham gia irng cu, dé cur g cir vién dé bau vao HDQT bao gém:
Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d8 hoc vén;

Trinh d chuyén mon;

Qua trinh cong tac;
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Céc cong ty ma (g vién dang nim giit chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cac chuc danh quan ly khac;

f. Béo céo dénh gia vé dong gop c‘:ﬁa ung vién cho Cong ty, trong truong hop
ung vién do hién dang la thanh vién Hgi dong quan trj cia Cong ty;

g. Céc lgi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho, tén cua c6 dong hodc nhém cd dong dé cir tmg vién dé (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu c6)

5.2. Ho so dé cir, ing cir phai duoc gui t6i Cong ty CP Sonadezi Chau Pic cham
nhét trude 16h00 ngay 09/04/2019 theo dia chi sau:

- Cong ty CP Sonadezi Chau Puc, Ms.Hoang Quy (PT: 0949252253)

- Pia chi: Tang 09, Cao ¢ Sonadezi, s6 1, duong 1, KCN Bién Hoa 1, TP. Bién
Hoa, tinh Pong Nai

- Dién thoai: 0251 8860788 Fax: 0251 8860783

- Email: hoangquy6688(@gmail.com

Trudng hop hé so guri 14 ban fax, scan thi phai giri lai ban goc khi dang ky tham
du Pai héi trude khi Pai hoi bit dau.

5.3. Chi nhitng hé so dé cu/img cir dép tmg du diéu kién dé ct, Ung cu va nhirng
mg ctr vién dap tmg du diéu kién tuong ung cua thanh vién HDQT doc 1ap méi dugc
dwa vao danh sach ung ctr vién cong bd tai phién hop DPHPCD.

CHUONG III. BAU CU BO SUNG THANH VIEN HPQT POC LAP

Diéu 6. Lya chon cdc &ng cir vién

Duya trén cac Pon dé cir, ung cu cua cac cd dong, nhom cd dong va cac hd so kém
theo cua céc ing cur vién, Ban t6 chirc Dai hoi dong cé dong sé& 1ap danh sach céc ung
clr vién dap tng du diéu kién quy dinh dé bau thanh vién HPQT doc lap.




Diéu 7. Nguyén tic bau cir

Viée bau cur thanh vién HPQT déc 1ap duge tién hanh theo cic nguyén tic sau

day:
- Tuén tha phép luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Bao dam tinh cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tat ca co dong.

Diéu 8. Nguoi c6 quyen bau cir

Nguoi co quyén bﬁn cu tai PHDCD la cac cd dong so hiru co pnén hodc nguoi
dugc c6 dong so hitu c6 phan uy quyén du hop (theo danh sach cé dong Cong ty
tai ngay 14/03/2019) c6 mat tai phién hop PHDCD.

Diéu 9. Hinh thirc va phwong thirc biu cir
9.1. Viéc bau cir thanh vién HDQT dgc 1ap cua Cong ty CP Sonadezi Chau Duc sé
duogc thuc hién theo hinh thic truc tiép tai Pai hdi theo phuong thire bau don phicu.

9.2. Sau khi Pai hoi thong qua danh sach cac tng vién bau thanh vién HDQT doc
lap va thong qua cac thu tuc bau cir, moi dai biéu tham du Pai hQi s€ duoc Ban to
chirc phat 01 (m¢t) phi€u bau thanh vién Hoi dong quan tri. Dai biéu co trach nhiém
kiém tra thong tin trén phiéu bau, néu co sai sot phai bao ngay cho Ban t6 chirc.

9.3. Trén phiéu ghi rd danh sach cac ung vién duoc sip xép theo thir tuy ABC;
s0 ¢6 phan so hiru/hodc dai dién, so6 phiéu bieu quyét, cé dong dau treo cua Cong ty CP
Sonadezi Chau Duc.

9.4. Mdi co dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung vai tong sb co phan

s¢ hiru (bao gom ca s6 ¢6 phan sd hitu, va/hodc duge uy quyén) nhan véi sé luong
thanh vién duge bau ciia HPQT. Cu thé theo cong thue sau:

Téng s6 phiéu biéu quyét = Tong sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét x S6 thanh vién
duoc bau cua HDQT

9.5. CH dong co ,quyén don hét tong s6 quyén bién quyét cia minh cho mét tng cir
vién hodc phan chia tong s6 phiéu ctia minh cho mét so rng cir vién.

0.6. Tong so phieu biéu quyet cho cac ung ctr vién cua mét cd ~dong khong dugc
vuot qua tong ) phleu biéu quyét dugc phép cia cd dong do (bang s6 ¢6 phan nhan voi
s6 thanh vién dugc bau).

Piéu 10. T6 chirc va giam sat bau cir

10.1. Ban kiém phiéu:

_a. Viéc t6 chic va giam sat bau cir dugc Ban kiém phiéu thay mat cho Pai hoi
dong c6 dong thuc hién theo dung céc quy dinh tai Hudng dan nay;

~b. Ban kiém phiéu gom mét (01) Truéng ban va céc thanh vién khac do Dai hoi
biéu quyét thong qua theo dé nghi cia Poan Chu tich;

c. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 1a nguoi c6 tén trong danh séch dé ctr,
ung cu vao thanh vién HDQT.

10.2. Ban kiém phleu phai bao dam tinh chinh tryc, khach quan, bao mat thong tin
vé viéc kiém phiéu va bau cir.

10.3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Kiém tra va cong bd danh sach céac tng vién HDQT;

b. Pho bién quy ché bau cir va hudng dan cach thie bau ctr cho ¢b dong;




c. Phan phat va thu phiéu bau cir;

d. Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac c6 dong, dai dién cd dong;

e. Thyc hién kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu
trude Pai hdi dong c6 dong;

f. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cir cho Ban Thu ky Dai
hoi;

g. Cung Doan Chu tich xem xét va giai quyet khiéu nai, t6 cdo vé nguoi ung cu
ciing nhu vé két qua bau cir (néu co) va bao cao dé Pai hoi dong cb dong quyét dinh;

h. Cac nhiém vu lién quan khac;

i. Ban kiém phiéu chju hoan toan trach nhiém truéc phap luat va Pai hdi dong cd
dong veé vi¢c tuan thu Hudng dan nay va veé tinh chinh xac cua két qua kiém phiéu.

Piéu 11. Phiéu bau va ghi phiéu bau

11.1. Phiéu bau:

a. Phiéu bau do Céng ty CP Sonadezi Chau Duc phat hanh, dugc in théng nhat co

dau treo cua Cong ty, ¢ tén cd dong va téng sé cd phan so hiru/duge ty quyén dai
dién, tong sb quyén biéu quyét;

b. C6 dong/dai dién uy quyén dugc phat 01 phiéu bau thanh vién Hoi déng quan
tr1 (mau vang);

¢. C6 dong hodc dai dién co dong khi dugc phét phiéu bau phai kiém tra lai céc
thong tin ghi trén phi€u bau, néu c6 sai sot, c6 dong phai thong bao ngay cho Ban kiém
phiéu dé doi phiéu bau khac.

11.2. Cach ghi phiéu bau:

a. C6 dong/dai dién uy quyén cua c6 dong bau sb Gng vién téi da bang sb lugng
can bau vao thanh vién HDQT;

b. Néu bau don toan bd phiéu cho mét ing vién hodc chia déu phiéu bau ctiia minh
cho hai tng vién, c6 dong/dai dién uy quyén cua cd dong ghi sé phiéu bau dugc don
toan bd cho mdt ung vién (trudng hop chon mot tmg vién) hodc chia déu cho hai ung
vién dugc chon (truong hgp chon hai img vién).

. Néu bau sb phleu khong déu nhau cho hai tung vién, co dong/dai dién uy quyen
cua c6 dong ghi 16 s6 phiéu biéu quyét cu thé vao 6 “So phiéu bau” cia tung ng vién
tuong ung. Ung ctr vién khong duoce lua chon thi ¢ d6ng/dai dién Gy quyén cia cd
dong dién sb “0” hodc gach chéo vao cot “S6 phiéu bau”.

e. Téng s6 phiéu biéu quyét cho tmg cir vién cua mot cd dong/dai dién uy quyén
ctia ¢b dong khong dugc vuot qua tong sO phleu biéu quyet duogc phep ctia ¢d dong /dai
dién iy quyén ctia ¢ dong d6 (bang s6 c¢d phan nhéan véi sé thanh vién duoce bau).

f. Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban t6 chirc di phiéu bau khéc.

g. C6 dong/dai dién iy quyén ctia cd dong phai ky va ghi rd ho tén trén phiéu bau
dé xac nhan.

11.3. Phiéu hop 1¢ khi c6 du cac diéu kién sau day:
a. Phiéu bau cho tng vién co tén trong danh sach va trong pham vi s6 lugng thanh
vién can bau da dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua;

b. Tong s6 lugng phleu bau nho hon hodc bang tong s6 phleu biéu quyét dugc
phép ctia c6 dong d6 (bang s6 cd phan nhan vai sé thanh vién duoc bau);
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c. Khong thuéc truomg hop quy dinh tai Khoan 11.4 Diéu nay.
11.4. Phiéu bau khong hop 1¢ khi thuge mot trong céc trudng hop sau:

. a Phiéu khong do Cong ty CP Sonadezi Chau Pirc phat hanh va/hodc khong ¢
dau cua Cong ty;
b. Phiéu gach xoa, sua chira, b6 sung cic ndi dung khong theo quy dinh (truong
hop viét sai phai doi lai phiéu mai);
c. Phiéu co ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thude danh sach tng ctr vién
da duoc DPai héi dong c6 dong thong nhat thong qua trudce khi tién hanh bau cu;

d. Phiéu co tong s6 quyen da biéu quyet cho hai Umg ctr vién vuot qua tong s6
quyén duoc biéu quyét cta c6 dong do (bao gdm quyén s¢ hiru va duoc uy quyén);

& Phiéu khéng ky tén va khong ghi rd ho tén cua cd dong/dai dién ty quyén cia
cd dong;
f. Phiéu bau cho nhiéu ung vién hon ) lugng can bau;

g. Phiéu khong ghi s6 lugng phiéu bau cho bat ky tmg cir vién nao.

Piéu 12. Bau cir va kiém phiéu
12.1. Vige bau ctr dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau dugc hoan tat va két thuc
khi ban kiém phiéu thu xong phiéu bau;

12.2. Vige kiérn pniéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh tai khu vuc riéng ngay
sau khi viéc thu phiéu bau két thuc;

12.3. Ban kiém phiéu khong duoc gach xoa, sira chita trén phiéu bau.

Piéu 13. Nguyén tic x4c dinh két qua bau cir

13.1. Nguoi tring cu thanh vién HPQT dugc xéc dinh theo so phiéu biéu quyet
tinh tir cao xuong thap, bat dau tir Gmg cu vién ¢o ) phleu biéu quyet cao nhat cho dén
khi du s6 lugng thanh vién ma Dai hoi dong cb dong da biéu quyét.

13.2. Truong hop co tur hai ung cur vién tr¢ 1én dat cung s6 phiéu biéu quyét nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan trj thi ngudi nao so htru hodc dai
dién cho ¢ dong s¢ hiru nhiéu c6 phan hon s& dugce chon. Néu s6 c6 phan so hiru hodc
dai dién cho c6 dong s¢ hiru cung bang nhau hoac tat ca cac ung vién do khong phai la
¢ dong cua Cong ty thi s& t6 chirc bau lai trong s6 cac tng ctr vién c6 sé phiéu biéu
quyét ngang nhau dé lya chon.

Piéu 14. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

14.1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

14.2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic noi dung chu yéu sau ddy:

a. Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu;

b. Thanh phan Ban kiém phiéu;

¢. Muc dich, ndi dung bé phiéu;

d. Tong so cd déng c6 mit va dai dién duge uy quyen bau cir tai Pai hoi; tong s6
phleu biéu quyet da tham gia bau cu, trong d6 phan biét s phiéu biéu quyét hop 18 va
s6 biéu quyét khong hop 1é;

e. Két qua bau cu;

f. Chit ky cua Truéng Ban kiém phiéu.
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14.3. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu cong bd trudc Pai
hoi va duge ghi nhan vao Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong dong thoi duge giri cong
khai dén c6 dong thong qua Website ciia Cong ty www.sonadezichauduc.com.vn.

Diéu 15. Piéu khoan thi hanh

15.1. Trén day la Huéng dan de ct - img ci - bau cir thanh vién Hoi dong quan tri
doc 1ap cua Cong ty Co phan Sonadezi Chau Puc Dai héi dong c¢6 dong thuong nién
nam 2019, vagi 15 Diéu.

152, Toan thé c6 dong, nguoi duoc cd dong uy quyén tham du ky hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién 2019 va cac ca nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢m thyc hi¢n
theo Hudng dan nay.




