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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN — NAM 2020

Diéu 1. Nhitng quy dinh chung:

1. Quy ché lam viée cua Dai hoi ddng cb dong thuong nién st glung cho viéc to
chirc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2020 cua Cong ty Co phan Sonadezi
Chéau Dtec.

1.2. Quy ché ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia céc bén tham gia ky
hop, di€u kién, thé thirc tién hanh hop. T
QO

1.3. Cb d6ng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai f

o/ CONGT
Quy ché nay. i2/ o em
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Diéu 2. Poan Chii tich, Chii toa, quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich: v\ CHAU
\
7/

2.1. Doan Chu tich bao gdém Chu tich HDQT va moét thanh vién HDQT. Chu tich \ S
Hoi dong Quan tri Cong ty 1a Chu toa ky hop Pai hoi dong c6 dong. Chu toa 1a nguoi oA
chu tri ky hop.

2.2. Nhiém vu cua Poan Chu tich va Chu toa:

- Chu tri ky hop Pai hoi ddng c¢b dong thuong nién nim 2020.

- Huéng dan cac c¢b déng thao luan.

- Trinh dy théo, két luan nhitng vén dé cn thiét d& Dai hoi dong cb dong biéu

quyeét.

- Tra 151 nhitng vén d& do Pai hoi d(“)ﬂg cb dong y€u clu.

- Lam viéc theo nguyén tic tip thé tap trung dan chu, tién hanh hop Dai héi dong
c0 dong mot cach hop 1€, co trat tu va phan anh dugc mong muodn cia da so c6 dong,
dai dién c6 dong tham du.

Diéu 3. Ban Thw ky, quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky:

3.1. Ban Thu ky do Chu toa gidi thi€u, chiu trach nhi€m trudc Chi toa va Pai hoi
dong co dong vé nhiém vu cia minh.

3.2. Nhiém vu ctia Ban Thu ky:
- Ghi chép day du trung thuc céc ndi dung ky hop.

- Hb trg Chii toa cong bd du thao cac vin kién, két luan, nghi quyet cua Pai hoi
ddng c6 déng va thong bao ciia Chi toa giri dén cac cb dong khi duoc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phét biéu ctia cac cb dong.

Diéu 4. Ban kiém phiéu, quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

4.1. BanKiém phleu do Chu toa de cir va dugc Pai hoi déng c¢b dong thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a c¢6 dong.



4.2. Ban kiém phi€u cé nhiém vu:

Kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu ciia cac ¢d dong, dai dién cb dong.
T chic kiém phiéu.

Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd trude Dai hoi dong cb dong.
Giao lai Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Chi toa.

Diéu 5. Kiém tra didu kién tién hanh hop:

5.1. Nhén sy kiém tra diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cb dong do Hoi dong
Quan trj dé ctr.
5.2. Ngudi kiém tra diéu kién nen hanh hop thuc hién kiém tra diéu kién dy hop

clia cac ¢ dong dén hop; diéu kién tién hanh hop; phat cac tai liu lién quan dén ky
hop; bao céo trude Pai hoi ddng cb dong vé két qua kiém tra didu kién tién hanh hop.

Bteu 6. Quyen va nghia vu cua cac ) dong/dai dién co dong tham du ky hop
Pai hji dong c6 dong:

6.1. Dbidu kién tham du:

Ch dong hodc dai dién cb dong c6 s& hitu ¢b phan c6 quyéx} biéu quyét ctia Cong ty
vao ngay chot danh sach c6 dong (ngay 09/03/2020) dugc quyén tham du hop Dai héi
dong co dong thudng nién nam 2020.

6.2. Quyén va nghia vu ciia cac ¢b dong du didu kién khi tham dy hop:

- M3ai cb dong, dai dién cb dong khi t6i tham dy hop phai mang theo gidy to tuy
than (CMND hozc Hd chiéu ...), Gidy dang ky/iy quyén tham du ndp cho Ban té chirc
dé kiém tra diéu kién tham dy cta c6 dong.

- Mai ¢b dong tham du hop dugc nhén tai liéu du hop bao gf’im: tai liéu doc,
phiéu biéu quyét, thé biéu quyét, phiéu biu ctr, gidy tring va viét. Trén cac phiéu s& co
ghi ma sb va s cb phan s& hiru, cb dong c6 trach nhiém thong bao ngay cho Ban kiém
tra diéu kién tién hanh hop dugc biét vé cac sai s6t lién quan dén thong tin ctia cd dong.

- Trong qua trinh dién ra ky hop, c6 dong khi ¢6 nhu cdu ca nhan cin ra ngoai
hoi truong can giir trat tu dé tranh 1am phién cac c¢6 dong khéc ciing nhu lam gian doan
tién trinh hop va cong viéc cua Chu toa.

- Ngudi dugc iy quyén tham dy hop khong duge Gy quyén lai cho ngudi khac.

- Trong thoi gian hop, cac ¢d déng phai tun tha theo sy huéng dan cia Chu toa,
Ung xtr van minh, lich sy, khong gy mAt trat tu.

- Céc cb dong phai gift bi mat, ky luat phat ngodn, thuc hién ding ché d6 st dung
va bao quan tai liéu.

- Cb dong, ngudi dai dién theo @iy quyén tham du hop phai chép hanh nghiém
chinh quy ché 1am viéc ctia Dai hoi dong ¢b dong. C6 déng vi pham quy ché nay thi tiy
theo mirc d6 cu thé Chu toa s& xem xét va ¢ hinh thirc xir Iy theo diém b, khoan 7, diéu
142, Luét Doanh nghiép.

- Cb dong dén hop mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai ky hop, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dirng cude hop dé cho
ho dang ky va hiéu luc cia céc dot biéu quyét da tién hanh sé khong bj anh hudng.



- Thyc hién céc bién phép phong tranh dich bénh, dam béo stic khoe cho cb dong
va nhung ngudi xung quanh cb dong/ ngudi dai dién c6 dong khi tham du ky hop nén
deo khéu trang trong sudt qua trinh cudc hop dién ra.

Diéu 7. Tién hanh hop:

Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc t1en hanh khi c6 sb co dong du hop dai

dién it nhdt 51% tdng s6 phiéu biéu quyét theo danh sich c6 dong chét ngay
09/03/2020.

Diéu 8. Phat biéu y kién trong ky hop:

Cb dong khi c6 v kién gép ¥ thao luin hodc can tranh luén thi gio tay, chi khi
duge Chu toa moi, cb dong méi dugce phép bit diu phét biu. M&i cb dong phat biéu
khéng qué 03 phut, ndi dung cin ngin gon, sic tich, trénh tring lap.

Diéu 9. Thé 18 biéu quyét:

9.1. Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén biu quyét céc van dé tai ky hop
bang hinh thirc gio Thé biéu quyét va dién vao Phiéu biéu quyét.
«;5\

9.2. Cac cb dong, dai dién cho nhém cé dong ¢6 quyén tha.m du hop déu <o
quyen biéu quyét cac van dé thudc tham quyen cua Dai hoi dong c¢b dong, quyén b1egN
quyét twong tmg v&i s6 ¢b phan s hitu va sé ¢b phan dugc Gy quyén.

9.3. Céc vén @ duoc biéu quyét trong ky hop duge thong qua nhu sau:

- Thong qua viéc diéu chinh nganh nghe kinh doanh cua Céng ty: Dat ty 1€ y
nhét 65% tbng s& phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong dy hop chap thuén.

- Théng qua cac van dé khac: Pat ty 1€ it nhit 51% tdng sb phiéu biéu quyét ciia
tAt ca cac cb déng du hop chip thuan.

Diéu 10. Thé 1& biu cir b sung thanh vién Ban Kiém soat:

10.1. Nguyén tic bau cir thanh vién Ban Kiém soat 12 bau cir tryc tiép theo
phuong thirc bdu don phiéu nhu quy dinh tai Diéu 143 va 144 ctia Luat Doanh nghiép.

10.2. M&i cb dong c6 tdng sb phiéu bidu quyét twong tng véi tong s6 ¢b phan s
hitu nhén véi sb thanh vién dwoc bau cua Ban Kiém soat va ¢ dong c6 quyén don hét
hodc mot phén tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc hai ng ctr vién.

10.3. Tiéu chudn tmg cir, d& cir thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai diéu
164 cia Luat Doanh nghiép va theo Huéng dan dé cir - g cur - bau cir thanh vién Ban
Kiém soat Cong ty C6 phan Sonadezi Chau Pirc da duge ding tai trén trang théng tin
dién tir cia Cong ty www.sonadezichauduc.com.vn.

10.4. Danh sach tng cir vién dugc lap trén co so dé cir/ty tmg cir clia cac c¢b dong
gtri v& Cong ty trude ngay 28/03/2020, ba ngay trudce khi dién ra ky hop theo quy dinh.

10.5. Phiéu bau cir sau duoc coi 1a khong hop Ié:

- Phiéu bau cir khong c¢6 déu ciia cong ty va khong phai do Ban t6 chitc phat
hanh;

- Phiéu bau cir & trong;

- Phiéu c6 tay, sira chita ndi dung din dén c6 nhiéu cach hiéu hoic giy nham lan;



- Phi€u bau ctr ¢d s tng cr vién duge don phi€u vuot qua s6 thanh vién dugc
béu t6i da theo quy dinh;

- Phiéu bau clr ma céc c¢6 dong gach ba tat ca cac ing cir vién;
- Phiéu béu ctir ¢6 tén nhiing ngudi ngodi danh sach dé cir va ing cir da dugc Dai
hdi dong c6 dong thong qua;

- Phiéu bu cir ma ¢d déng bau bing ty 1& phan tram (%).

10.6. Quy dinh vé trang cir:

- Nguoi trang cir thanh vién Ban Kiém soat dugc xéac dinh theo sb phiéu bau tinh
tir cao xudng thép, tmg cir vién ¢6 s phiéu biu cao nhit 1a nguoi tring cur.

- Truong hop co tir 02 Gng cr vién tro 1€n dat cung s6 phiéu bau cao nhu nhau
thi s& tién hanh bau lai trong s céc tmg cir vién c6 s phiéu bau ngang nhau.

- Sau khi ban kiém phleu lam viéc theo ding céc quy dinh va cong bd két qua
kiém phiéu, Cht toa s& tuyén bd tmg cir vién trang cir vao vi tri thanh vién Ban Kiém
soat va tuyén bd ang cir vién nay da dugc lua chon mét cach hop 1€.

- Phleu bau ctr phai niém phong va luu giif tai try s& chinh cua Cong ty. Trudong
hop c6 van d& cin kiém tra lai, phai c6 dai dién Ban kiém soat, Ban kiém phiéu va dai
dién ¢é dong khi m¢ niém phong va théng qua bing vin ban dé luu gitr.

Diéu 11. Bién ban hop Pai héi ddng cb dong:

- Ban Thu ky sé& ghi chép céc ndi dung ctia Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong.

- Bién ban hop Pai hoi dong c¢b déng phai dugc doc va thong qua trude khi bé
mac ky hop.

Diéu 12. Truomg hop tb chirc hop Pai hi ddng cb dong khong thanh:

- Trudng hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Diéu 7 ciia Quy ché nay thi viéc triéu tép cude hop 14n thr hai phai dwoc tién hanh
trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thir nhét.

- Cudc hop cua Dai hoi dong co dong 14n hai dugc tlen hanh khi ¢6 sb cb dong,
dai dién c6 dong dy hop it nhit 33% tdng s6 phiéu biéu quyét ciia Cong ty.

- Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
trén cia Diéu nay thi duge triéu  tap hop l4n thr ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
cude hop lan thtr hai du kién tién hanh. Trong truong hop nay, cude hop cia Dai hoi
déng cb dong duoc tién hanh khong phu thudc vao sd c6 dong tdi du hop.

Diéu 13. Piéu khoan thi hanh:

- Trén déy 1a Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty
C6 phan Sonadezi Chau Purc niam 2020, véi 13 diéu.

- Toan thé cb déng va ngudi dugce ¢b dong Gy quyén tham du ky hop Dai hoi o
dong cb dong thudong nién 2020 c¢6 trach nhiém thi hanh quy ché nay. g /
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