TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SONADEZI CHAU PUC Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: ML} /QD-SZC-HPQT Chdu Duec, ngay j‘g thang 4. nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché hoat dong cia Hpi dong Quan tri

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CP SONADEZI CHAU PUC
Cén ctr Luit doanh nghiép 2020;
Cin ctt Diéu 1é Cong ty C6 phan Sonadezi Chau Diic;
Cén ¢ Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2021 cua
Cong ty CP Sonadezi Chau Pirc ngay 15/04/2021.
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat déng ciia Hoi déng Quén tri
Cong ty C) phan Sonadezi Chau Dirc”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban Téng Gidm dbc, Nguoi dai dién phin vén

cua Cong ty tai cdc Cong ty thanh vién va doanh nghiép khéc, c4c c4 nhén lién quan c6 trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Lwu: VT, HPQT.
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TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI CHAU PUC Poc ldp — Tw do — Hanh phic

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s644/0D-SZC-HPOT ngay 1 5/04/2021
ctia Hoi dong Quan tri Cong ty CP Sonadezi Chédu Durc)

Cén clr Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cin cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;

Cin cir Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciua B
truong Bo Tai chinh huéng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong
ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Lut Ching khoén;

Cin cir Piéu 18 Cong ty C6 phin Sonadezi Chau Dirc;

Cén ctr Nghi quyét Dai hoi dong cd dong sé 01/NQ-SZC-DHDPCP ngay 15 thang
04 nam 2021.
Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctua Hoi df")ng quan tri Cong ty Co
phan Sonadezi Chau Ptic bao gdm cac ndi dung sau:
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé té chirc
va hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty chua dugc quy dinh trong Diéu 1é Cong ty
va Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty.

2. Péi tuong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho Hoi ddng quan tr, chc
thanh vién Hoi ddng quan tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hpi dong Quan tri

1. Hoi ddng Quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé 1anh dao va quyét dinh theo
da s6.

2. Céc thanh vién Hoi dfing Quan tri chiu trich nhiém c4 nhén vé ph?m viéc cua
minh va cung nhau chju trach nhiém truéc Dai hoi dong cb dong, trudc phap luat vé
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hi ddng Quan trj dbi v6i hoat déng ciia Cong ty.

3. Hoi dong Quan trj giao trach nhiém cho Téng Giam dbc t6 chirc didu hanh
thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng Quan tri.
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4. Moi thanh vién cia Hoi dong Quan trj khéng dugc nhan danh Hoi ddng Quéan
tri can thiép tryc tiép vao cong tac diéu hanh hang ngay ctia Téng Giam dbc.

CHUONG II
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 diy du cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Luét Chimg khoan, phap luit lién quan va Diéu 1& cong ty, trong d6 co
quyén bao luu ¥ kién ca nhan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va
cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mdt cach trung thuce, can trong vi l¢i ich cao
nhat ctiia ¢6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cic van
dé duogc dua ra thao luan;

c) Bao cao kip thoi, ddy du véi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chic khéc;

d) Béo c4o Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich giita Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tr& 1én von diéu
1¢ v6i thanh vién Hoi ddng quéan tri va nhilg ngudi cé lién quan cua thanh vién do;
giao dich giira Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quén tri 1a thanh vién
sang 1ap hodc la ngudi quéan ly doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gan nhit trude
thoi diém giao dich;

d) Thyc hién cong bé thdng tin khi thyc hién giao dich c¢b phiéu cua Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri dc 1ap phai lap béo cdo danh gia vé hoat dong
ctia Hoi dong quén tri.
Diéu 4. Quyén duge cung cp thong tin ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Téng gidm déc, Phé Téng
giam dbc, nguoi quan 1y khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai lidu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va cia cac phong, ban, xi nghiép trong
Cong ty.

2. Nguéi quan 1y dugce yéu cau phai cung cp kip thoi, diy da va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hoi ddng quan tri.

Piéu 5. Chi tich Hpi ddng quan tri
Theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu & Cong ty va mot sb quy dinh nhu sau:

1. Chu tich Hoi déng quan tri thuc hién céac quyén va nghia vu theo ludt phap,
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Diéu 1é cOng ty va cac quyén, nghia vu:

a) C6 quyén dinh chi céc quyét dinh cia Tong giam ddc trai véi quyét dinh, nghi
quyét cua Ho1 déng quan tri;

b) Thay mit Hoi dong quan tri ky cac van ban nhan danh Pai hoi df‘)ng cb dong
va Hoi dong quan tri;

c) Chép thuén viéc thanh vién Hoi ddng quén tri di cong tac trong va ngoai nudc
sir dung ngudn kinh phi cua cong ty.

2. Bé thuén loi trong viéc quan 1y va giai quyét kip thoi cac cong viéc dot xuit,
Hoi ddng quan tri iy quyén cho Cha tich Hoi ddng quan tri trao d6i véi cac thanh vién
Hoi df"mg quan tri va thay mat Hoi df")ng quan tri giai quyét cac cong viéc dot xuit lién
quan truc tiép dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty, ddng thdi bao céo két
qua cong viéc d giai quyét tai cudc hop gan nhét cua Hoi ddng quan tri.

3. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém Thu ky cong ty.
Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro t6 chire triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b) Ho tro thanh vién Hoi df’ing quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

c) Hé trg Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén téc quén tri cong
ty;

d) Ho trg Cong ty trong x4y dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop
phép cia c6 dong; viéc tuan tha nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin
va tha tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khic theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

CHUONG III
HOI DONG QUAN TRI

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Hji dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri thyc hién cac quyén va nghia vu theo luét phap, Diéu 1&
cong ty, Pai hoi dong cb dong quy dinh va nhiing quyén han, nghia vu sau:

a) Quyét dinh khung gia ban san phim, dich vu;

b) Quyét dinh phwong 4n lién doanh, lién két véi don vi khac;

¢) Cho y kién vé cac ndi dung nguoi dai dién phin vén cua cong ty xin ¥ kién;

d) Phé duyét, ban hanh cac quy ché, quy dinh quan 1y ndi bd ctia cong ty, ngoai
trir cac quy ché, quy dinh sau:

- Quy ché chi tiéu ndi bé;
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- Quy trinh ké toan va lap béo c4o tai chinh;

- Noi quy ctia cong ty, Théa udc lao dong tap thé cia cong ty;

- Quy dinh vé chirc ning nhiém vu cia cac phong, ban, don vi tryc thudc cua
Cong ty;

- Quy dinh vé cong tac tuyén dung nhan sy tai cong ty;

- Quy dinh v& cong tac dao tao, huan luyén tai cong ty;

- Quy ché thuc hién dan chu tai noi lam viéc;

- Quy ché @i thoai tai noi lam viéc;

- Quy ché t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong;

- Quy ché phat ngén, cung cip thong tin va bao mat hd so tai liéu cia cong ty;

- Quy dinh vé thé thirc, k¥ thudt trinh bay vin ban va tiéu d& vin ban cia cong
ty;

- Cac quy ché ma Hoi dong Quan tri d3 iy quyén cho Tong giam dbc phé duyét,
ban hanh.

2. Trudong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri théng qua trai véi
quy dinh cuia phap ludt, nghi quyét Pai hoi dong cb dong, Diéu 18 cong ty giy thiét hai
cho cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung
lién d6i chiu trach nhiém cé nhéan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai d@n bu thiét hai
cho c6ng ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién
trir trach nhiém. Truong hop nay, cb dong cia cong ty cd quyén yéu cau Toa 4n dinh
chi thuc hién hoic hiy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 7. CAc tiéu ban gitp viéc Hoi dong quén tri

1. Khi can thiét, Hoi ddng quén tri c6 thé thanh 1ap hodc giai thé cac tiéu ban truc
thudc dé giap viéc cho Hoi déng quan tri. Can bd cua céc tidu ban nay c6 thé do Hoéi
ddng quan tri cir can bd céng ty kiém nhiém hodc thué chuyén gia néu thiy can thiét.

2. Cac tiéu ban 1am viéc theo quyét dinh ctua Hoi ddng quan tri.

CHUONG 1V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 8. Trinh bso cdo hing nim

1. Két thiic ndm tai chinh, Hi dong quan tri phai trinh Pai hoi déng cb dong béo
cao sau day:

a) Béo céo két qua kinh doanh ctia Céng ty;

b) Béo céo tai chinh nim di duoc kiém toan;

¢) Béo céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Céng ty;
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d) Bao co tham dinh cta Ban kiém soat.

2. Béo céo quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén
Ban kiém soat dé thAm dinh chim nhét 1a 23 ngay trudc ngay khai mac cude hop Pai
hoi dong c6 dong thuong nién.

3. Béo cédo quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bao céo thim dinh cta Ban
kiém soat va bao cdo kiém toan phai dugc luu gilr tai tru s& chinh cua Cong ty cham
nhit 13 10 ngay trudc ngay khai mac cude hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién. Co
dong s hitu ¢6 phan caa Cong ty lién tuc it nhit 01 nim c6 quyén tu minh hogc cung
véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao
cao quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 9. Kinh phi hoat dong ciia Hji dong quén tri

1. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh va dugce tinh vao chi phi quan 1y cia cong ty, dugc quyét toan hang nim trong
Béo cao tai chinh.

2. Ngoai chi phi thu lao, tién luong, chi phi hoat dong cta Hoi ddng quan tri con
bao gom:

- Chi phi céc cudc hop Hoi dong quén tri, chi phi di lai, &n, & trong thoi gian hop;

- Chi phi tim kiém thi trudng trong va ngoai nudc;

- Chi phi tu van.

3. Kinh phi hoat dong hang nam cua Hoi déng quan tri dugc lap ké hoach trong
tong chi phi hang ndm cua Cong ty dugc Dai hoi dong c6 dong théng qua va lam co s&
trién khai thyuc hi¢n.

CHUONG V
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 10. Co ché quan Iy ciia Hi dong quan trj ddi véi cdc chi nhénh, vin
phong dai dién cia Cong ty

1. HoOi df‘mg quan tri khong truc tiép quan 1y ddi véi cac chi nhanh, vin phong dai
dién ctia Cong ty. Téng Gidm déc quan ly d6i véi cac don vi ndy va ¢6 trach nhiém
béo cdo v6i Hoi ddng quan trj vé tinh hinh, két qua hoat dong ciing nhu cc vin dé
phét sinh thudc tham quyén giai quyét caa Hoi ddng quan tri.

2. Khi can thiét, Hoi dong quan tri s& yéu ciu cic Giam ddc chi nhénh, Trudng
vin phong dai dién ciia Cong ty cung cip thong tin theo Diéu 4 cua Quy ché nay.

Piéu 11. Mdi quan hé giita cic thanh vién Hi ddng quan tri

1. Quan hé gilta cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh
vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong

qua trinh x1r Iy cong viéc dugc phin cong.
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2. Trong qud trinh xir 1y cng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chi dong phéi hop xi 1y, néu cé vén dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitra cc thanh
vién Hoi déng quan trj con c6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao céo Chi tich Hoi déng quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic t chirc
hop hodc lay y kién ctia cac thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh cua phap luat,
Piéu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi déng quan trj phai bao céo trudc Hoi ddng quan tri vé két qua
thuc hién cong viéc dugc phin cong, truong hop dédc biét phai bao céo kip thoi véi
Chu tich Hoi dong quan tri d& xem xét gidi quyét.

4. Trong truong hop c6 sy phan cong lai gilta cic thanh vién Hoi dong quan tri
thi céc thanh vién Hoi dong quén tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Héi dong quan tri
vé viéc ban giao do.

Diéu 12. Méi quan hé véi Ban didu hanh

Véi vai tré quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cic nghi quyét dé Téng giam
dbc va bd may diéu hanh thyc hién. Dfing thoi, HO1 dfing quan tri kiém tra, gidm sat
thyuc hién cac nghi quyét.

Diéu 13. Mbi quan hé v6i Ban Kiém soat

1. M&i quan hé giita Hoi dong quén tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop.
Quan hé lam viéc giita Hoi dong quan tri v6i Ban Kiém soét theo nguyén tic binh
déng va doc lap, ddng thoi phdi hop chit ché, hd tro 13n nhau trong qué trinh thuc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhan c4c bién ban kiém tra hoic bao céo tong hop cia Ban Kiém soat,
Hoi ddng quan trj cé trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phén co lién quan xay
dung ké hoach va thyc hién chén chinh kip thoi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hai ddng quan tri Coéng ty C6 phin Sonadezi Chau Dirc
bao gom 06 chuong 14 diéu va c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 15 théang 04 nim 2021/.//
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MEHOEBONG QUAN TRI
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