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HUONG DAN PE CU - UNG CU -BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI / BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN SONADEZI CHAU bUC

CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1.1. Huéng dan nay dugc xac 14p nhim quy dinh cu thé cic nguyén tic, phuong
thirc cho viéc dé cir, tmg cir va biu ¢t Thanh vién Hoi ddng Quan tri / Ban Kiém soat

N‘hlcm,ky IV (2022 — 2027) caa Cong ty CP Sonadezi Chau DPuc tai ky hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2022.

1.2. Huéng din nay ap dung dbi véi tt ca ¢ dong s¢ hitu cb phén cia Cong ty
Cb phan Sonadezi Chau Puc (theo danh sich chét tai ngay 03/03/2022) va nguoi
dai dién theo iy quyén hop 18 ¢6 mit tai phién hop Pai hdi dong cb dong.

Picu 2. Quyen va nghia vu ciia cic cd dong, dai dién theo Gy quyén tham duw
Pai hoi dong cb dong thwdng nién nam 2022 cia Cong ty CP Sonadezi Chau Dic:

2.1. Mdi cb dong, dai dién theo uy quyen khi dén tham dy Pai hoi déu duoc
nhan mot phiéu Bau cir thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT) va mot phIeu Béu cir
thanh vién Ban Klem soat (BKS), trén phiéu ghi 15 s6 lugng co phan ma co dong, dai

dién theo uy quyén cia cb dong d6 nim giir va sb phiéu biéu quyét trong ung dugc su
dung dé bau cir.

2.2.C6 dong phai tuin thi cac diéu kién va thé thirc quy dinh theo Huéng din nay

va theo huéng dén cta Ban kiém phiéu, Chu toa Dai héi tai ky hop PHDCD thudng
nién nadm 2022,

CHUONG II. QUY PINH VE PE CU, UNG CU THAN H VIEN HQI PONG
QUAN TRI/ BAN KIEM SOAT

Piéu 3. S6 lrgng, tiéu chuén thanh vién HDQT

3.1. SO lugng thanh vién HPQT dugc bau ci 14 07 thanh vién.

3.2. Tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién HDQT:

a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 ciia Luét Doanh nghiép;

b. C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quéan trj kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhat thiét phai 13 cb dong ctia cong ty;

c. Chi duge dong thoi la thanh vién Hoi ddng quan trj tai tdi da 05 cong ty khéc;

d. Khéng duoc 1a ngudi co quan hé gia dinh cua:
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— Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khac caa Cong ty;

— Nguéi quan 1y, ngudi c6 tham quyén bd nhiém ngudi quéan 1y cia Tdng cong
ty Sonadezi.

33.Co cau Hoi dong quén tri cua cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 (mot phan
ba) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri 12 thanh vién khong diéu hanh. Tdng s thanh
vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai dam bio c6 tdi thiéu 02 thanh vién doc lap.

3.4. Thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quén tri phai dap mg cac tiéu chuin va diéu
kién theo khoan 4 Piéu 24 Diéu 1& nay va céc tiéu chudn, diéu kién sau day:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cua Cong ty; khong phai 12 nguoi da timg lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong
ty con ciia Cong ty it nhét trong 03 nim lién truéc do;

b. Khong phai 1a ngudi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trit cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi ddng quan trj dugc hudng theo quy dinh;

c¢. Khong phai la nguoi ¢ vo hodc chong, b dé, bo nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh ruét, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cua Cong ty; 12 ngudi quan 1y cia
Cong ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

d. Khéng phai 13 ngudi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhit 01% tdng sé cb
phén c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

e. Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
ctia Cong ty it nhat trong 05 nim lién truée do, trir truomg hop dugce bd nhiém lién tuc
02 nhiém ky.

Piéu 4. Quyén dé cir, ung cir lam thanh vién HPQT

4.1. Cac cb dong nim giir ¢ phan co quyen biéu quyét co quyén gop s6 quyén
biéu quyét cia tung cb dong lai vcn nhau dé d& cir cac ung ctr vién HPQT. S luong
g ctr vién ma moi nhom cé quyen dé cir phu thuoc vao sb lwong mg cir vién do Dai
h01 quyét dinh va ty 1& s& hiru cd phan cia mdi nhém. Cé déng hodc nhém cd dong
nim giir (tinh dén ngdy chét danh sach cb dong ngay 03/03/2022):

Cod dong hoic nhém cé doéng nim gitr tir 10% dén dudi 15% téng sb cb phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir 01 ung vién; tir 15% dén dudi 20% dugc d& cir t6i da 02
ng vién; tir 20% dén dudi 25% duge dé cir téi da 03 ng vién; tr 25% dén dudi 30%
dugc dé cir t6i da 04 tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tbi da 05 img vién; tr

40% dén dudi 50% dugc d& cu tbi da 06 g vién; tir 50% trd 1én dugc dé cur tdi da 07
ung vién.

4.2. Truong hcp s6 luorng ng cu vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va u’ng
clr van khong du sé lugng can thiét theo khoan 1 Didu 25 Diéu 1¢ Céng ty, Hoi dong
quan tri duong nhi¢ém gidi thi¢u thém ung cir vién. Viéc Hoi ddng quan tri duong
nhiém glm thi¢u thém g cir vién phal dugc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong cd
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri.
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4.3. Nguoi ty ing cir va dugce dé cir thanh vién HDQT (sau day goi chung 1a ing
cu vién) phai giri ho so ing cir hop 1€ va dung han theo quy dinh (trudc 03 ngay dieén ra
ky hop DPHDPCD thudng nién nim 2022).

Diéu 5. S6 lwong, tidu chuin thanh vién BKS
5.1. S6 lugng thanh vién BKS dugc bau cir 1a 03 thanh vién,
5.2. Tiéu chuin va didu kién cta thanh vién BKS nhu sau:

a. Khéong thudc déi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

b. Bugc dao tao mot trong cic chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phi hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

c. Khéng duoc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua:
— Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc va ngudi quan 1y khic cia
Cong ty;
— Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm déc va ngudi quan 1y khac cia
Tong cong ty Sonadezi;

— Ngudi dai dién phan vén nha nuéc tai Téng cong ty Sonadezi;
— Nguoi dai dién phan vén cia Téng cong ty Sonadezi tai Cong ty.

d. Khong phdi 1a nguoi quan 1y cong ty; khéng nhét thiét phai 1a cé dong hoic
nguoi lao dong cia cong ty;

e. Khong phai l1a nguoi 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua cong ty;

f. Khong phai la thanh vién hay nhan vién cta céng ty kiém toan doc lap thuc
hién ki€m todn cac bao céo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

Ditu 6. Quyén @2 ci, ting cir 1am thanh vién BKS:

6.1. Céc cb dong nam giit cb phan ¢6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sb quyén
biéu quyét cia timg cb dong lai véi nhau dé d& cir chc g cir vién BKS. S6 luong
mg cir vién ma mdi nhém c6 quyén dé cir phu thugc vao sé hrong ung ctr vién do Pai
hoi quyét dinh va ty 18 s& hitu cb phin cia méi nhém. Cé dong hodc nhém cé dong
ndm gii¥ (tinh dén ngay chét danh séch cé dong ngay 03/03/2022):

: C dong hodc nhom ¢ déng nim gilr tir 10% ('ién duéi 25% tong sb cb phén c6
quyén biéu quyét dugc dé cir 01 tng vién; tir 25% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da 02
ung vién; tir 50% tré 1én duge dé ctr t6i da 03 tng vién.

Ung ctr vién BKS phai giri hd so img cir hop 18 va ding han theo quy dinh (trudc
03 ngay dién ra ky hop PHDCP thudng nién nim 2022).

6.2. Truong hop s6 lugng tng cir vién Ban Kiém soét thong qua dé cir va g cir
khong du s6 lugng can thiét, Ban Kiém soat duong nhidm c6 thé dé cir thém g vién.
Viéc Ban Kiém soat duong nhi¢m gi6i thidu thém tng vién phai duogc cong bd 16 rang
trude khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban Kidm soat.
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Piéu 7. Ho so tham gia dé cir, ing cir dé bau vao thanh vién HPQT / BKS:
7.1. Hb so tham gia tmg cir, d cir ing cir vién dé bau vao HPQT / BKS bao gom:
Bén sao gidy to phap 1y ctia c4 nhan cla (mg cit vién;

01 tAm hinh thé 4x6;

Bén sao vin bang, chimg chi lién quan;

So yéu 1y lich (c6 néu qué trinh cong téc clia ban than);

e. 02 ban cung cép thong tin (theo mau Phu luc III - Thong tu sb 96/2020/TT-

BTC ngay 16/11/2020 ctia B trudng Bo Tai chinh);
f. Céc thong tin khac (néu cd).

P

7.2. Hb so dé cir, tmg cir phai dwoc giri t6i Cong ty CP Sonadezi Chau Pirc chim
nhit truée 16h00 ngay 25/03/2022 theo dia chi sau:

- Cong ty CP Sonadezi Chau Dirc, Ms.Ngoc Mai (BT: 0933308182)

- Pia chi: Tang 09, Cao éc Sonadezi, s 1, dwdng 1, KCN Bién Hoa 1, TP. Bién
Hoa, tinh Pdng Nai

- Dién thoai: 0251 8860788 Fax: 0251 8860783

- Email: maintn@sonadezichauduc.com.vn

Trudng hop hd so giri 14 ban fax, scan thi phai giri lai ban gdc khi ding ky tham
du Pai hoi truée khi Pai hoi bat dau.

7.3. Chi nhimng hé so dé cir/img cir dap tmg du didu kién dé cir, tng cir va nhing
{tng clr vién dap tmg du diéu kién twong tmg cia thanh vién HPQT / BKS méi duge
dwa vao danh sach tmg cir vién cong b tai phién hop PHDCD.

CHUONG III. BAU CU THANH VIEN HPQT / BKS

Dieu 8. Lua chon cac ing cir vién

Duya trén cac Pon deé cw, ang cir cua céc ¢o dong, nhom co dong va cac ho so kém
theo cta cac ing cir vién, Ban t6 chic Pai hoi dong c6 dong sé lap danh sich céc ung
ctr vién dap ing du diéu kién quy dinh dé bau thanh vién HPQT / BKS.

Diéu 9. Nguyén tac bau cir

Viéc bau cir thanh vién HPQT / BKS dugc tién hanh theo cac nguyén tic sau

- Tuan thu phép luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;
- Bao dam tinh cong khai, dan chu va quyén lgi hop phép cua tit ca cd dong.

Diéu 10. Ngudi c6 quyén bau cir

Nguoi c6 quyén bau cir tai PHPCD 14 céc cb dong s hitu ¢6 phan hoic ngudi
dugc c6 dong s& hiru co6 phan uy quyén dy hop (theo danh sdch c6 déng Céng ty
tai ngay 03/03/2022) c6 mat tai phién hop PHDCD.
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Diéu 11. Hinh thirc va phwong thirc biu cir

11.1. Viéc bau cir thanh vién HDQT / BKS cta Cong ty CP Sonadezi Chau Pic
s& dugc thyc hién theo hinh thirc truc tiép tai Pai héi theo phuong thirc bau don phiéu.

11.2. Sau khi Pai hoi thong qua danh sach cac ung vién bau thanh vién HDQT /
BKS va thong qua cac thu tuc bau cir, mdi dai bidu tham du Dai héi s& duoc Ban td
chire phat 01 (mot) phiéu bau thanh vién HDQT va 01 (mot) phleu bau thanh vién BKS.
Pai biéu cd trach nhiém kiém tra thong tin trén phiéu bau, néu c6 sai s6t phai bao ngay
cho Ban t6 chic.

11.3. Trén phiéu ghi o danh sach cac ung vién dugc sap xep theo tht tu ABC;

s6 cb phén s& hitw/hodc dai dién, sb phiéu biéu quyét, c6 dong déu treo cua Cong ty CP
Sonadezi Chau Buc.

11.4. M01 cbd dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung véi tong sb co phan
s¢ hiru (bao gom ca s6 cb phin so hir, va/hodc duge uy quyén) nhin véi sb luong
thanh vién dugc bau cia HDQT / BKS. Cu thé theo cong thire sau:

Tong s& phiéu biéu quyét = Téng sb cb phan c6 quyén bidu quyét x S6 thanh vién
duoc bau cia HPQT / BKS.

11.5. C6 d6ng cb quyen don hét téng sb quyén bleu quyét ciia minh cho mot ung
cir vién hodc phan chia tong s phiéu ciia minh cho mét sé ung cir vién.

11.6. Tong s6 phleu biéu quyet cho cdc ng cr vién cua mot co dong khong dugc
vuot qua tong sO phleu biéu quyét duoc phép cua c¢b dong dé (bang s6 cb phéan nhén vé6i

s6 thanh vién duoc béu).
Diéu 12. Té chirc va gidgm st biu cir
12.1. Ban kiém phiéu:

a. Viéc t6 chirc va giam sat bau cur duge Ban kiém phleu thay mdt cho Pai héi
dong cb dong thuc hién theo ding cac quy dinh tai Huéng din nay;

b. Ban kiém phleu gom mdt (01) Trudng ban, mét (01) Phé ban va mot (01) thanh
vién do Pai héi biéu quyét thong qua theo dé nghi cua Poan Chu tich;

c. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc 12 ngudi co tén trong danh sach dé cu,
ung ctr vao thanh vién HDQT / BKS.

12.2. Ban kiém phleu phai bao dam tinh chinh tryc, khach quan, bao mat thng tin
vé viéc kiém phiéu va bau cir.

12.3. Ban kiém phleu ¢6 nhiém vu:

a. Kiém tra va cong bé danh sach cac img vién HDQT / BKS;

b. Phé bién quy ché bau cir va huéng dén cach thirc bau cir cho cb dong;
c. Phan phat va thu phiéu bau ci;

d. Kiém tra, giam sét viéc bo phiéu ciia cac c¢b dong, dai dién cb dong;

e. Thuc hién klem phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu
truéc Dai hoi dong cb dong;

f. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan b phiéu bau cir cho Ban Thu ky DPai
hoi;

www.sonadezichauduc.com.vr
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g. Cung Doan Chu tich xem xét va giai quyet khiéu nai, t6 cao vé ngudi tng cu
ciing nhu vé két qua bau cir (néu c6) va bao cio dé Pai hoi dong c6 dong quyét dinh;

h. Cac nhiém vu lién quan khac;

i. Ban kiém phiéu chiu hoan toan trich nhiém trudc phap luit va Dai hi ddng cb
dong vé viéc tudn thu Huéng dan nay va ve tinh chinh xéc cua két qua kiém phiéu.

Piu 13. Phiéu bau va ghi phiéu biu

13.1. Phiéu bau:

a. Phiéu bau do Cong ty CP Sonadezi Chéu Duc phat hanh, dugc in thong nhat co

dau treo cia Cong ty, co tén cb déng va tong sb ¢ phan s¢ hitw/dugc iy quyén dai
dién, tong sé quyén biéu quyét;

~ b. C6 dong/dai dién ty quyén duoc phat 01 phiéu béu thanh vién HDQT (méiu
hong) va 01 phi€éu bau thanh vién BKS (mau vang);

c. Cb dong hoic dai dién cb dong khi dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai cac
thong tin ghi trén phleu bau, néu co sai sot, c6 dong phai théng bao ngay cho Ban kiém
phiéu dé d6i phiéu bau khac.

13.2. Cach ghi phiéu bau:

a. Co dong/dai dién uy quyén cia c6 dong bau sé tng vién téi da bang sb lugng
can bau vao thanh vién HDQT / BKS;

b. Néu bau don toan bd phiéu cho mét tmg vién hoic chia déu phiéu bau ctia minh
cho nhi€u ng vién, c6 déng/dai dién Gy quyén cua co6 dong ghi s6 phiéu bau dugc don
toan by cho mdt tng vién (truong hop chon mdt ing vién) hodc chia déu cho cac ung
vién dugc chon (tredng hop chon nhiéu ing vién).

c. Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho cac ung vién, cd dong/dai dién uy quyén
cta c6 dong ghi 13 0 phleu biéu quyét cu thé vao 6 “So phleu bau” cia tirng Ung vién

twong ung. Ung cir vién khong dugc lwa chon thi cd dong/dai dién iy quyén cua cb
dong dién sb “0” hoic gach chéo vao cot “Sé phiéu bau”.

e. Téng sé phiéu bidu quyét cho img cir vién cua mot cd dong/dai dién uy quyén
ciia ¢b dong khong dugc vuot qua tong s0 phleu biéu quyet dugc phép cia cb dong /dai
dién ty quyén cua cd dong d6 (bang sb cb phan nhan véi sb thanh vién dugc bau).

f. Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban td chirc dbi phiéu bau khac.

e Cb dong/dai dién iy quyén cta cb dong phai ky va ghi 16 ho tén trén phiéu bau
dé xac nhan.

13.3. Phiéu hop 18 khi c6 di cac diéu kién sau déy:
a. Phiéu bau cho ting vién cb tén trong danh sach va trong pham vi s6 lugng thanh
vién cin bau da dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua;

b. Tong s6 lugng phleu bau nho hon hoac bang tong s6 phlell biéu quyét dugc
phép ciia c6 dong d6 (bang sb cd phan nhin véi sb thanh vién duoc bau);

c. Khong thudc trudng hop quy dinh tai Khoan 13.4 Piéu nay.
13.4. Phiéu bau khong hop 1€ khi thudc mét trong cac trudmg hop sau:

a. Phiéu khong do Céng ty CP Sonadezi Chau Puc phat hanh va/hodc khong co6
dau cia Cong ty;

™ by
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b. Phiéu gach x0a, stra chira, b sung cac ndi dung khong theo quy dinh (truong
hop viét sai phai déi lai phiéu moi);

c. Phiéu c6 ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thugc danh sach img cir vién
da dugc Dai hoi dong cb dong théng nhit thong qua trude khi tién hanh bau cir;

d. Phiéu co tong s6 quyén di b1eu quyét cho umg cir vién vuot qua tong s6 quyén
dugc biéu quyét cuia cb dong do (bao gdm quyén sé hitu va duoc iy quyen);

e. Phiéu khong ky tén va khong ghi rd ho tén cua cd dong/dai dién ty quyén cua
cb déng;

f. Phiéu bau cho nhiéu émg vién hon sé luong can bau;

g. Phiéu khong ghi sb lugng phiéu bau cho bat ky Gng cir vién nao.

Piéu 14. Béu cir va kiém phiéu

14.1. Viéc bau cir dwoc bit diu khi viéc phét phiéu bau dugc hoan tit va két thic
khi ban kiém phiéu thu xong phiéu bau;

14.2. Viéc kiém phleu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai khu vuc riéng ngay
sau khi viéc thu phiéu bau két thic;

14.3. Ban kiém phiéu khong duoc gach x6a, stra chita trén phiéu bau.

Piéu 15. Nguyén tic xac dinh két qua biu cir

15.1. Nguoi trang ctir thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat dugc xac
dinh theo s phleu bau tinh tir cao xudng thép, bit du tir {ing cir vién c6 s6 phiéu biu
cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty.

15.2. Trudng hop co6 tir hai ing cir vién trd Ién dat cung s6 phleu bleu quyet cao
nhu nhau thi ngudi nao s¢ hiru hodc dai dién cho ch d6ng s& hiru nhiéu cb phan hon sé
dugc chon. Néu s6 ¢ phén s& hiru hoic dai dién cho c6 déng so hitu cung bang nhau
hodc tat ca cac ung vién do khong phai la cd  dong cua Cong ty thi s& t6 chirc bau lai
trong sb céc tmg cir vién ¢6 sb phiéu biéu quyét ngang nhau dé lira chon.

Piéu 16. Lap va cong bé Bién ban kiém phiéu

16.1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu.

16.2. Bién ban kiém phiéu phai cé cic ndi dung cha yéu sau dy:

a. Thoi gian, dia diém 14p Bién ban kiém phidu;

b. Thanh phan Ban kiém phiéu;

c. Muc dich, ndi dung bo phiéu;

d. Tong so cbd déng co mit va dai dién dugc uy quyen bau cir tai Pai hoi; téng sb

phleu biéu quyet da tham gia bau ctr, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1€ va
s6 biéu quyét khéng hop 1§;

e. Két qua bau cir;
f. Chir ky cta Trudng Ban kiém phiéu.

16.3. Toan vén Bién ban kiém phiéu phai duoc Ban kiém ph1eu cong bd trude Pai
hoéi va dugc ghi nhan vao Bién ban hop Pai hoi dong cb ddng ddng thoi duge gui cong
khai dén cb dong thong qua Website cua Cong ty www.sonadezichauduc.com.vn.

Www.sonadezichauduc.com.vn
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Piéu 17. DPiéu khoan thi hanh

17.1. Trén day 1a Hudng din dé cir - {mg cir - bdu cur thanh vién HI—)QT / BKS cua

Cong ty Cb phén Sonadezi Chau Pic tai Pai hoi dong cb dong thudng nién nam 2022
gom 17 Piéu.

17.2. Toan thé cb dong, nguoi duge cd dong uy quyén tham du ky hop Dai hoi

dong cd dong thudng nién 2022 va cic ci nhén c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién
theo Hudng dan nay.

/ ' TM. BAN TO CHUC




