TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI CHAU PUC Pgc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HUONG DAN PE CU - UNG CU - BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONADEZI CHAU PUC

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va d6i twong dp dung

1.1. Huéng dan nay duoc x4c l4p nhim quy dinh cu thé cic nguyén tic, phuong
thie cho viéc dé ctr, mg clr va bau cir bd sung Thanh vién Hoi ddng Quan tri cho thoi
gian con lai ctia Nhiém ky IV (2022 —2027) ctia Cong ty CP Sonadezi Chau Duc tai ky
hop Pai hdi dong cb dong thuong nién nim 2023.

1.2. Huéng din nay 4p dung ddi véi tat ca cb dong s¢ hitu ¢ phan cua Cong ty
C6 phan Sonadezi Chéu buc (theo danh sich chét tai ngay 20/03/2023) va ngudi
dai dién theo ty quyén hop 1¢ c6 mat tai phién hop Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 2. Quyén va nghia vu cita céc ¢§ dong, dai dién theo iy quyén tham dy
Dai hoi dong co dong thwdng nién nam 2023 cia Cong ty CP Sonadezi Chau Dikc:

2.1. Méi ¢ dong, dai dién theo uy quyén khi dén tham dy Dai hoi déu duoc
nhan mét phleu Bau cir bo sung thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), trén phiéu ghi
16 56 lugng c6 phan ma cb dong, dai dién theo 1 Uy quyén cua cd déng d6 nam giit va sb
phiéu biéu quyét twong tng duoc sir dung & bau cir.

2.2.Cb dong phai tuan thu cac diff:u kién va thé thirc quy dinh theo Huéng din nay
va theo huéng dan cua Ban kiém phi€u, Chu toa Pai hdi tai ky hop PHPCD thuong
nién nam 2023.

CHUONG II. QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HQI PONG
QUAN TRI CONG TY

Piéu 3. S6 lrgng, tiéu chuén thanh viéx HPQT

3.1. S6 lwong thanh vién HPQT dugc bau cir bd sung 13 01 thanh vién.

3.2. Tiéu chuan va didu kién cua thanh vién HDQT:

a. Khong thudc di teong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Lu4t Doanh nghiép;

b. Co trinh 6 chuyén mon, kinh nghi€m trong quén tri kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ dong ctia cong ty;

c. Chi dugc dong thoi 13 thanh vién Hoi dong quén tri tai t6i da 05 cong ty khac;
d. Khong dugc 1a nguoi co6 quan hé gia dinh cua:

— Tong Gidam ddc va ngudi quan 1y khac cia Cong ty;
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— Nguoi quan ly, ngudi co thim quyén bd nhiém ngudi quan ly cta Téng cong
ty Sonadezi.

Pidu 4. Quyén d? cir, ing cir 1am thanh vién HPQT

4.1. Céac cb dong nam git ¢b phan co quyen biéu quyet c6 quyén gop s6 quyén
biéu quyét cua tung cd dong lal v6i nhau @& dé ct ung vién HPQT. S6 luong
{mg ctr vién ma mdi nhom co quyen dé cir phu thudc vao s6 lwong mg ctr vién do bai
h01 quyét dinh va ty 1& so hitu cd phan ctia mdi nhom. CH dong hodc nhom cb dong
ném gitt (tinh dén ngay chét danh sach c6 dong ngay 20/03/2023):

Cé dong hoic nhom cb dong nam gift tr 10% dén dudi 15% tong s6 cb phan cod
quyén biéu quyét duge dé cir 01 ung vién; tr 15% dén dudi 20% dugc d& cir tbi da 02
ung vién; to 20% dén duéi 25% duge d& cur toi da 03 tng vién; tir 25% dén dudi 30%
duoc @& ctr tdi da 04 Gng vién; tir 30% dén dudi 40% dugce d8 ctr t6i da 05 ng vién; tr

40% dén dudi 50% duge dé cir toi da 06 ting vién; tr 50% trd 1én dugc dé cur thi da 07
ung vién.

4.2. Truong hop sd luong ung ctr vien Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung
cir van khong du sé lugng can thiét theo khoan 1 Diéu 25 Diéu 18 Céng ty, Hoi dong
quéan tri dwong nhiém giéi thiéu thém ung clr vién. Viéc Hoi ddéng quan tri dutong
nhi¢ém glO‘l thiéu thém ung cir vién pha1 duge cong bd rd rang trude khi Dai hoi ddng cb
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi d6ng quan tri.

4.3. Nguoi ty ung cu va dugc @& cir thanh vién HPQT (sau day goi chung 1a  img
clr vién) phai giri hd so tng ctr hop 1& va ding han theo quy dinh (truéc 10 ngay dién ra
ky hop PHPCPD thuong nién ndm 2023).

Piéu 5. Hb so tham gia d@ cir, ing cir dé bau vao thanh vién HDQT:

5.1. Ho so tham gia tng ctr, d& cir tng ctr vién @2 biu vao HPQT bao gom:

a. Ban sao gidy to phéap 1y clia c4 nhan cta Gng cl vién;

b. 01 tdm hinh thé 4x6;

c. Ban sao vin bang, ching chi lién quan:

d. So yéuly lich (c6 néu qué trinh cong tac cua béan than);

e. 02 ban cung cép thong tin (theo mAu Phu luc III - Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC ngay 16/11/2020 cta B trudng B Tai chinh);

f. Céac thong tin khac (néu co).

5.2. Hd so d& ctt, ung ct phai dugc gl téi Cong ty CP Sonadezi Chau Dic cham
nhét trede 16h00 ngay 07/04/2023 theo dia chi sau:

- Cong ty CP Sonadezi Chau Pirc, Ms.Ngoc Mai (DT: 0933308182)

- Pia chi: Ting 09, Cao éc Sonadezi, s6 1, dudng 1, KCN Bién Hoa 1, TP. Bién
Hoa, tinh Pdng Nai

- Dién thoai: 0251 8860788 Fax: 0251 8860783

- Email: maintn@sonadezichauduc.com.vn
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Truong hop hd so giri 13 ban fax, scan thi phai g lai ban gdc khi dang ky tham
du Dai hoi trude khi Dai hoi bat dau.

5.3. Chi nhitng hd so @ ci/ang cir dap ang d didu kién d ct, tng cir va nhitng
ung cu vién dap tng du didu kién twong Ung cta thanh vién HDQT méi dugc dua vao
danh sach Gmg ctr vién cong bb tai phién hop PHDCD.

CHUONG IIL. BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

bieu 6. Lua chon cac ing cir vién

Dua trén cac Pon dé ctr, g cir cia cac c6 ddng, nhom cd dong va cac ho so kem
theo ctia cac ing ctr vién, Ban to chirc Dai hoi dong c6 dong s€ lap danh sach cac ing
clr vién dap tng du diéu kién quy dinh dé bau bo sung thanh vién HDQT.

Pidu 7. Nguyén tic bau cir

Viéc bdu cir b sung thanh vién Hoi dong Quan trj dugc tién hanh theo céc
nguyén tac sau day:

- Tuén thu phép luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Béo dam tinh cong khai, dan chi va quyén lgi hop phép cta tit ca cd dong.

Piéu 8. Ngudi c6 quyén biu cir

Ngudi ¢6 quyén biu cir tai PHPCD 1a céc cb dong s& hitu cd phan hoic ngudi
dugc cd ddong s¢ hitu ¢d phan Gy quyén du hop (theo danh sdch cé dong Cong ty
tai ngay 20/03/2023) c6 mat tai phién hop DPHDCD.

Piéu 9. Hinh thitc va phwong thirc biu cir

9.1. Viéc bau cir bd sung thanh vién HDQT cua Cong ty CP Sonadezi Chau Duc
s& dugc thyc hién theo hinh thic tryc tiép tai Pai hoi theo phuong thirc bau don phiéu.

9.2. Sau khi Dai hoi thong qua danh sach cac ung vién dé bau bd sung thanh vién
HDQT va thdng qua cac thu tuc bau cir, mdi dai bidu tham du Dai hoi s& dugc Ban t6
chttc phat 01 (mot) phleu bau bo sung thanh vién HDQT. DPai biéu ¢6 trach nhiém kiém
tra thong tin trén phiéu bau, néu c6 sai s6t phai bao ngay cho Ban t6 chirc.

9.3. Trén phiéu ghi r5 danh sach cac ung vién dugc sap xep theo thi tu ABC;
s6 ¢b phan sé hitu/hozc dai dién, s6 phiéu biéu quyét, co dong dAu treo ctia Cong ty CP
Sonadezi Chau Duc.

9.4. Mbi co dong co tong s& phiéu biéu quyét twong ing voi téng sd co phan
sO hiru (bao gom ca s6 c¢b phan s hitu, va/hodc duge uy quyén) nhan véi s6 luong
thanh vién dugc biu cia HDQT. Cu thé theo cong thirc sau:

Tg‘)ng s6 phiéu biéu quyét = Téng s6 ¢b phén co quyén biéu quyét x S6 thanh vién
duoc bau cua HDQT.

9.5. CH dong co quyen don hét tong sé quyén bleu quyét ctia minh cho mot img cu
vién hoac phan chia tong sb phiéu ctia minh cho mét s6 ng ctr vién.

9.6. Tong so phleu biéu quyet cho céc tmg ctr vién cliia mot cb ~dong khong duoc
vuot qua tong s6 phleu biéu quyét dugc phép cla cb dong d6 (bang sb cd phan nhéan véi
s6 thanh vién dugc bau).
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Pidu 10. T chirc va gidm sat bau cit

10.1. Ban kiém phiéu:

a. Viéc to chirc va gidm sat bau ctir duoc Ban kiém phiéu thay mit cho Dai hoi
ddng cb dong thyc hién theo dung cac quy dinh tai Hudong dan nay;

b. Ban kiém phidu gdm mot (01) Trudng ban, mét (01) Pho ban va mot (01) thanh
vién do Pai hdi biéu quyét thong qua theo dé nghi ciia Doan Chu tich;

c. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 1a nguoi c6 tén trong danh sach @ cu,
{mg ctr bd sung vao thanh vién HDQT.

‘ 10.2. Ban kiém phiéu phai bio dam tinh chinh truc, khach quan, bdo méat thong tin

vé viéc kiém phiéu va bau cur.

10.3. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a. Kiém tra va cong bd danh sach cac tmg vién HDQT;

b. Phd bién quy ché bau cir va hudng din céach thic bau cr cho cb dong;

c. Phéan phat va thu phiéu bau ct;

d. Kiém tra, giam sét viéc bo phiéu ctia cac cd dong, dai dién cb dong;

e. Thuc hién kiém phiu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu
trudc Dai hdi dong c6 dong;

f. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cr cho Ban Thu ky Dai
hoi;

g. Cing Poan Chu tich xem xét va giai quyét khiéu nai, td cdo vé ngudi img ct
ciing nhu vé két qua bau cir (néu co) va bao céo dé Pai hoi dong cd dong quyét dinh;

h. Cac nhiém vu lién quan khac;

i. Ban kiém phiéu chiu hoan toan trich nhi¢m trudc phap luat va Pai hoi dong cb
dong vé viéc tuan thu Hudng dan nay va ve tinh chinh xac cua két qua kieém phicu.

Pidu 11. Phiéu bu va ghi phiéu bau

11.1. Phiéu bau:

a. Phiéu bau do Cong ty CP Sonadezi Chau Dirc phat hanh, duoc in théng nhit, c¢6
dAu treo ctia Cong ty, co tén c6 dong va tong s6 cd phan so hitu/duge Gy quyéen dai
dién, tong sO quyén bi€u quyet;

b. Cb dong/dai dién ity quyén dugc phat 01 phiéu biu bo sung thanh vién HDQT
(mau vang);

c. C6 dong hoic dai dién cb dong khi dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai cac
thong tin ghi trén phi€u bau, néu c6 sai sot, cd dong phai thong bao ngay cho Ban kiém
phiéu dé doi phiéu bau khac.

11.2. Céach ghi phiéu bau:

a. C dong/dai dién Gy quyén cia cb dong bau sb img vién toi da bang sé lugng

can bau vao thanh vién HDQT;

b. Néu bau ddn toan bd phiéu cho mot img vién hodc chia déu phiéu bau ctia minh

1

cho nhiéu tng vién, cd dong/dai dién Gy quyen cla cb dong ghi sb phiéu bau dugc don
toan bd cho mot img vién (truong hop chon mot ing vién) hodc chia déu/ chia theo ty
1¢ cho céc tmg vién (trudng hop cb nhieu hon 01 ng vién).
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c. Néu biu sb phleu khong déu nhau cho cdc img vién, ¢d dong/dai dién uy quyen
cta cb dong ghi 10 s0 phiéu biéu quyét cu thé vio 6 “So phiéu biu” cla timg mg vién
twong Ung. Ung cr vién khong dugc lya chon thi ¢ dong/dai dién uy quyén cua )
dong dién s “0”.

e. Téng sb phiéu biéu quyét cho ung ctr vién cua mot cb d6ng/dai dién uy quyén

cha cb dong khong dugc vuot qua tong s0 phleu biéu quyet duoc phép cua cd dong /dai
dién Gy quyén cia cb dong d6 (bang s6 cb phan nhén véi s6 thanh vién dugc béu).

f. Truong hop ghi sai, c6 déng dé nghi Ban td chirc d6i phiéu bau khac.

g. Co dong/dal dién uy quyén cia cd déng phai ky va ghi rd ho tén trén phiéu bau
& xac nhan.

Vi du:
Cb dong ¢6 15.000 CP x 1 thanh vién HDQT dugc biu = 15.000 phiéu bau

Trudng hop chi c6 01 ng cir vién dé bau bo sung TV HDQT, cb dong co thé bau
het 15.000 phiéu bau cho tmg cir vién d6 hoic 1 s6 phiéu bau nho hon 15.000 phiéu bau
cb déng d6 s& hitu.

STT Ho va tén S6 phiéu bau

1 Ung cir vién A <15.000

Truong hop ¢ nh1eu hon 01 ng ctr vién tham gia dé bau ctr bd sung thanh vién
HDQT, ¢6 dong co quyén don hét 15.000 phleu bau cho 01 ung cir vién minh chon
hodc chia déu / chia theo ty 1€ tur chon do1 vGi 80 phiéu bau minh s& hitu, tuy nhién chi
duoc bau cho t6i da 01 Gmg ctr vién trén tdng s6 cac ting cir vién dugce dé ctr, cu thé:

- Néu cb ddong don hét 15.000 phiéu bau cho 01 tng ctt vién:

STT Ho va tén S6 phiéu bau
1 Ung cir vién A 0
2 Ung cir vién A 15.000
3 Ung cir vién A 0

- Neéu c6 dong chia déu so phi€u bau cho cac ung clr vién (tuy nhién chi dugc
bau cho 01 Gng ct vién):

STT Ho va tén S6 phiéu bau
1 Ung cir vién A 5.000
2 Ung cir vién A 0
3 Ung cir vién A , 0

- Néu cb dong chia theo ty 1& ty chon ddi v6i sb phiéu biu minh s hiru (tuy
nhién chi dugc bau cho 01 ung ctr vién):
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STT Ho va tén S6 phiéu bau
1 Ung cit vién A 0
2 Ung cit vién A 0

Ghi s6 phiéu bt ky mudn bau

3 Ung cir vién A
(vi du: 6.000)

11.3. Phiéu hop 18 khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

a. Phiéu bau cho tmg vién c6 tén trong danh sich va trong pham vi s6 lwong thanh
vién can bau da dugc Dai hdi dong co6 dong thong qua;

b. Tong s6 luong phleu bau nho hon hodc bang téng s6 phleu biéu quyét duoc
phép ciia c¢b dong d6 (bang s cd phan nhin véi s6 thanh vién duoc bau);

c. Khong thudc truong hop quy dinh tai Khoan 11.4 Diéu nay.
11.4. Phiéu bau khong hop 18 khi thudc mdt trong cic truong hop sau:

o a Phiéu khong do Cong ty CP Sonadezi Chau Puc phat hanh va/hodc khong co
dau cua Cong ty;
b. Phiéu gach x0a, sta chira, bd sung cac ndi dung khong theo quy dinh (truong
hop viet sai phai doi lai phiéu moi);
c. Phiéu co ghi thém hogc ghi tén khong ding, khong thudc danh sach g cir vién
d3 dwoc Pai hoi ddng cb dong thdng nhét théng qua trude khi tién hanh bau ct;

d. Phiéu co tong s6 quyén da bleu quyet cho umg cur vién vuot qua téng sb quyén
duoc biéu quyét cta cd dong d6 (bao gdm quyén s& hitu va dugc Gy quyén);

. e Phiéu khong ky tén va khong ghi 1d ho tén cua cb déng/dai dién Gy quyén cta
cd dong;
f. Phiéu bu cho nhiéu ung vién hon ) luong can bau;
g. Phiéu khong ghi s6 lugng phiéu bau cho bat ky tng cr vién ndo.
Pidu 12. Béu cir va kiém phiéu
12.1. Viéc biu cir dugc bt ddu khi viéc phat phiéu bau dugc hoan tat va két thuc
khi ban kiém phiéu thu xong phiéu bau;

12.2. Viéc kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh tai khu vyc riéng ngay
sau khi viéc thu phicu bau két thuc;

12.3. Ban kiém phiéu khong dugc gach x6a, sira chita trén phiéu bau.

Pidu 13. Nguyén tic xic dinh két qua biu cir

13.1. Nguoi tring cir thanh vién Hoéi dong quan tri dugc xac dinh theo s phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, tmg cir vién cb sb phiéu bau cao nhét s& tring ct vao thanh
vién HDQT cho thoi gian con lai ciia nhiém ky IV (2022 — 2027).

13.2. Truong hop c6 tir hai ing cir vién tr¢ 1én dat cung s phleu bleu quyet cao
nhu nhau thi nguéi ndo s hitu hodc dai dién cho cb dong so hiru nhidu cb phan hon s€
duoc chon. Néu sé c¢b phin so hitu hoic dai dién cho co dong s& hitu cung bang nhau
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hodc tat ca cac ung vién d6 khong phai la co dong cua Cong ty thi s& t6 chirc bau lai
trong s6 cac g ¢t vién co sb phiéu biéu quyét ngang nhau dé lya chon.

Piéu 14. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

14.1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

14.2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

b. Thanh phan Ban kiém phiéu;

c. Muc dich, ndi dung bé phiéu;

d. Tong so cd dong c6 mit va dai dién duoc Gy quyen bau ctr tai Dai hoi; téng sb
phleu biéu quyet d3 tham gia bau ct, trong d6 phan biét sb phiéu biéu quyét hop 18 va
s6 biéu quyét khong hop 1¢;

e. Két qua bau cir;
f. Chit ky cta Truéng Ban kiém phiéu.

14.3. Toan vin Bién ban kiém phiu phai dugc Ban kiém phiéu cong bé truéc Dai
hoi va dugc ghi nhin vao Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong dong thoi dugc gui cong
khai dén c6 déng thong qua Website cua Cong ty www.sonadezichauduc.com.vn.

Piéu 15. Diéu khoan thi hanh

15.1. Trén ddy la Huéng din dé cir - tmg cir - bau cit bd sung thanh vién HDQT
cua Cong ty Co phan Sonadezi Chéu Duc tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nadm
2023 gom 15 Dicu.

15.2. Toan thé cb dong, ngudi duoc cb dong iy quyén tham du ky hop Pai hoi

ddng cb dong thudng nién 2023 va cac ca nhan co lién quan cé trach nhiém thyc hién
theo Hudng dan nay.
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